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LEI COMPLEMENTAR N2 69/2011

Dispoe sobre os principios gerais da
Administra¢do Publica Municipal, definindo a
nova Estrutura Organizacional da Prefeitura
Municipal de Sédo Félix do Araguaia — MT, e dd
outras providéncias.

O Municipio de Sao Félix do Araguaia-MT, por seu Prefeito
Municipal, FILEMON GOMES COSTA LIMOEIRO, no uso de suas atribuicdes
conferidas em Lei faz saber que a Camara Municipal aprova e ele sanciona a
seguinte Lei

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 19 - Esta Lei reforma a estrutura administrativa do Poder
executivo e institui principios fundamentais de acdao administrativa do Municipio
de Sao Félix do Araguaia-MT e da outras providéncias.

Artigo 22 - Para efeito de aplicacdo desta Lei, a estrutura

administrativa é obtida pela disposicao das unidades na ordem hierarquica
estabelecida;
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Art. 32 - O Municipio de Sdo Félix do Araguaia integra, com
autonomia politico-administrativa, a Republica Federativa do Brasil e rege-se por
sua Lei Organica, observados os principios constitucional republicano e
federativo nela inscritos.

Art. 42 - Os servicos publicos de natureza urbana e de interesse
local serao exercidos direta e indiretamente pela Administragao Municipal, ou
por seus delegados, com o objetivo de satisfazé-los sob o regime juridico total ou
parcialmente publico e que atendam para a sua efetividade, aos seguintes
requisitos e exigéncias:

| —eficiéncia, seguranca e continuidade;
Il —preco ou tarifa justa e compensada;
Il — observancia do processo de licitagao;

IV —respeito ao direito do usuario e do cidadao.

Art. 52 - A administracao Direta é constituida por 6rgaos sem
personalidade juridica sujeitos a subordinacao hierarquica e integrante da
estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal e submetidos & direcao
superior do Prefeito.

Art. 62 - A presente Estrutura Administrativa trata da
reorganizacao da Prefeitura Municipal de Sao Félix do Araguaia e das atribuicdes
gerais das suas unidades/subunidades organizacionais, define a nova estrutura,
caracterizando suas rela¢des e subordinacoes.

CAPITULO I
OS PRINCiPIOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Art. 72 - A Administracao Municipal do Poder Executivo atuara em
obediéncia aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e razoabilidade, nos termos das Constituicdes da Republica e do Estado e da Lei
Organica do Municipio de Sao Félix do Araguaia.

§ 12 - A moralidade e a razoabilidade dos atos do Poder Executivo
serao apuradas, para efeito de controle e validacdao, em face dos dados objetivos
de cada caso.
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§ 22 - O agente publico integrante do Poder Executivo motivara o
ato administrativo que praticar, explicitando-se o fundamento legal, o fatico e a
finalidade.

§ 392 - Serdo invalidados os atos que violarem quaisquer dos
principios estabelecidos neste Capitulo.

CAPITULO IlI
DOS PRINCiPIOS BASICOS DA GESTAO MUNICIPAL

Art. 82 - A acao da Administragao Municipal do Poder Executivo
pautar-se-a pelos preceitos contidos nesta lei e pelos seguintes principios basicos
de gestao:

| —planejamento;

Il —coordenacao e articulagao;

Il — descentralizacdo e desconcentracao;
IV —controle;

V —continuidade administrativa;

VI — efetividade;

VIl — modernizacao.

Paragrafo uUnico — Os Secretarios Municipais, Assessores, 0S
Chefes de Departamentos, de Divisdao, de Secao e demais cargos comissionados,
responderao solidariamente pelo descumprimento dos principios estabelecidos
neste Capitulo.

SECAO |
DO PLANEJAMENTO

Art. 92 - Planejamento é, para efeito desta lei, o estabelecimento
de politicas, diretrizes, objetivo, metas e normas gerais que orientem e
conduzam a ac¢ao governamental a suas finalidades institucionais e ao
cumprimento da realizacdo de servicos publicos de natureza urbana e de
interesse local do Municipio de Sao Félix do Araguaia.
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Art. 10 - A acdo governamental do Poder Executivo em articulacao
com a Camara Municipal e com os segmentos organizados da comunidade,
quando couber, obedecera a planejamento que vise a promover o
desenvolvimento econdmico e social do Municipio de Sao Félix do Araguaia e
compreendera a elaboracao, o acompanhamento e a avaliacdao dos seguintes
instrumentos administrativos devidamente integrados:

| —plano de acao de governo;

Il —programas gerais, setoriais de duracao anual e plurianual;
[l —diretrizes orcamentarias;

IV — programacao financeira de desembolso;

V —plano diretor do Municipio.

SECAO I
DA COORDENACAO E DA ARTICULACAO

Art. 11 - Coordenacao e articulacao constituem, para efeito desta
lei, o entrosamento permanente das atividades entre todos os niveis e em areas
do planejamento até a execucdo de planos, programas e projetos de
administragdao municipal, visando a melhor utilizagdao de seus recursos humanos,
financeiro e material.

Paragrafo Unico — Os atos administrativos que instituirem planos,
programas, projetos e atividades deverao definir a quem cabe a coordenacao dos
trabalhos a serem desenvolvidos.

Art. 12 - Quando submetidos ao prefeito, os assuntos
dependentes de ato ou despacho deverao ter sido previamente coordenados e
articulados entre todas as Secretarias Municipais e demais orgaos nele
interessados ou envolvidos, inclusive quando aos aspectos administrativos e
financeiros pertinentes, por meio de consultas e entendimentos, de modo a
sempre visarem solucdes integradas e harmonizadas com a politica geral e
setorial do Municipio de Sao Félix do Araguaia.

Art. 13 - Sem prejuizo de posicao hierarquica, dos vinculos de
subordinacdo e controle e das relacdes de orientacao técnica, consideram-se
entre si articulados todos os 6rgaos da administracdao municipal do Poder
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Executivo, para efeito de atuagao conjunta, em consonancia com os seus fins,
visando eliminar a dispersao de esforcos e a duplicidade de acdes.

SECAOIII
DE DESCENTRALIZACAO E DA DESCONCENTRACAO

Art. 14 — O Poder Executivo Municipal adotara politica de
descentralizacao e de desconcentracdo de seus servicos, funcdes e atividades.

Paragrafo Unico— A descentralizacao e a desconcentragao tém por
objetivo assegurar maior agilidade nas decisdes e situar os servicos, as funcdes e
as atividades do Governo Municipal o mais préximo possivel dos cidadaos, dos
fatos, das necessidades a atender os problemas a resolver, de modo a permitir a
participacdo da populacdo na formulacdo de suas demandas, aspiracdes e
projetos, bem como no estabelecimento de prioridades e no controle das acdes
do governo.

SECAO IV
DO CONTROLE

Art. 15 — Controle é, para efeito desta lei, a fiscalizacdo e
acompanhamento sistematico e continuo das atividades da Administracao
Municipal do Poder Executivo.

Art. 16 — O controle na administracdo municipal tem por
finalidade assegurar que:

| — os resultados da gestao sejam avaliados para a formulagdo e o
ajustamento das politicas, diretrizes, planos, objetivos, programas e metas de
governo;

Il —sejam cumpridos os procedimentos normais;

[11—a utilizacdo de recursos sejam conforme os regulamentos e as
politicas;

IV — os recursos sejam resguardados contra o desperdicio, a
perda, o uso indevido, o delito contra o patrimoénio publico, o luxo e qualquer
forma de evasao;

V —os dados sejam mantidos e apresentados de forma confiavel e
de facil entendimento;
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Art. 17 — Os 6rgaos da administracdo municipal do Poder
Executivo submetem-se aos controles externo e interno.

§ 12 - O controle externo, a cargo da Camara Municipal, sera
exercido com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado.

§ 22 - O Poder Executivo dispora de sistema de controle interno, a
guem compete:

| — a fiscalizagcao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial;

Il —a avaliagdo do cumprimento das metas previstas nos planos,
programas, projetos e atividades sob responsabilidade da administracao
municipal, principalmente no que se refere a comprovacao de sua legalidade e a
eficiéncia da gestao orcamentaria, financeira e patrimonial.

Il — os controles das operacOes de crédito, avais e garantias,
direitos e haveres da administracao municipal;

IV —o0 apoio a agao do controle externo;

Art. 18 - A administragao municipal do Poder Executivo devera
perseguir, em todos os seus niveis, a interagao com os usuarios de seus servigos
e com os receptores de seus beneficios, visando a maior eficiéncia no seu
controle pela comunidade.

Art. 19 — Serdo suprimidos os controles que se evidenciam como
puramente formais, ou cujo custo seja superior ao risco.

Art. 20 — O controle na administracdo municipal do Poder
Executivo sera exercido:

| — pelas secretarias e coordenadorias competentes, quanto a
execucdao de programas e a observancia das normas gerais que regulam o
exercicio de suas atividades;

Il — pelos érgaos de natureza juridica, com relagdo a observancia
das normas gerais que regulam o exercicio de suas atividades;

Il — Pelo sistema de controle interno, para o atendimento, a
orientacdao normativa, a supervisao técnica e a fiscalizagao das operacgdes.
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SECAOV
DA CONTINUIDADE ADMINISTRATIVA

Art. 21 — A continuidade administrativa é, para efeito desta lei, a
manutencao de planos, programas, projetos e atividades e dos quadros
dirigentes capacitados, para garantir a produtividade, a qualidade e a efetividade
de acdao administrativa municipal.

Paragrafo unico — Dentro do principio da efetividade, o servidor
publico da administracdo municipal do Poder Executivo, na medida das
responsabilidades, e do alcance de seu cargo, é um integrador social,
comprometido a agir com sensibilidade e competéncia técnica, para articular as
demandas internas e externas, compatibilizando com os recursos organizacionais
disponiveis.

Art. 22 - A administracdo municipal do Poder Executivo
promovera sempre a modernizacao administrativa de seus érgaos e entidades,
entendidas esta como um processo de constante aperfeicoamento institucional,
mediante reforma, desburocratizacao, desenvolvimento de recursos humanos
em atendimento as transformagOes econOmicas, sociais e ao progresso
tecnolégico.

CAPITULO IV
DO PLANO GERAL DE GOVERNO

Art. 23 — A acao administrativa do Poder Executivo obedecera ao
Plano de Acao do Governo Municipal, cuja aprovacdao compete ao Prefeito.

Paragrafo unico — O plano de acdao do governo municipal é a
consolidacao, pelo 6rgao de planejamento, dos programas, projetos e atividades
elaboradas pelos 6rgaos setoriais.

Art. 24 - Anualmente, serdao elaboradas as diretrizes

orcamentdrias, que pormenorizarao o programam anual e a etapa do programa
plurianual a ser realizado no exercicio seguinte.
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CAPITULO V
DA SUPERVISAO GOVERNAMENTAL

Art. 25 — Todo 6rgao da Administragcao Municipal do Poder
Executivo esta sujeito a supervisdao governamental exercida pelos titulares,
excetuando-se aqueles submetidos a supervisao direta do Prefeito.

Paragrafo uUnico — A supervisdao governamental compreende a
orientacdo, a coordenacao e o controle das atividades dos 6rgaos subordinados.

Art. 26 — A supervisao governamental tem por objetivo promover
a execucao de planos, programas e projetos do governo e a eficacia de atuacao
de cada 6rgao e a observancia da legislacao federal e estadual, no que couber.

Art. 27 — A supervisao se exercera por meio da orientacao,
coordenacao e controle das atividades dos drgaos e das unidades
administrativas.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 28 — A administracdao Direta compreende um sistema
organizacional de linha que seintegra sob os principio da organizacao hierarquica
e funcional

Art. 29 — O Sistema organizacional de linha compreende érgao
hierdrquico sobrepondo-se os superiores aos inferiores, mediante relacdes de
subordinacdo entre niveis assim definidos:

| - Primeiro Nivel - Secretarias, Procuradoria, Controladoria,
Assessorias

Il —Segundo Nivel — Coordenadoria
[11 - Terceiro Nivel — Departamento ou equivalente
IV - Quarto Nivel — Divisao ou equivalente

V - Quinto Nivel — Secao ou equivalente
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PARAGRAFO UNICO: Um érgdo n3o conterd, necessariamente,
todos os niveis hierdrquicos ou intermediarios.

Artigo 30 - A identificacao dos drgaos do sistema organizacional
de linha de administracao Direta do Municipio, nos termos previstos nesta Lei,
sera feita inicialmente por cédigos.

Artigo 31 — Todos os cargos criados pelo Plano de Cargos e
Remuneracdo dos Servidores serao providos por Portarias do Prefeito Municipal,
gue observara o disposto no Estatuto dos Servidores e Lei organica do Municipio
de Sao Félix do Araguaia-MT.

§ 12 - O ato administrativo previsto no “caput” deste artigo é
privativo do Prefeito Municipal.

§ 22 - O Provimento do cargo em comissao observara o disposto
no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, combinado com o Plano de
Cargos e Remuneracao dos Servidores Municipais em consonancia com a Lei
Organica do Municipio de Sao Félix do Araguaia MT.

Art. 32. A estrutura organizacional do Poder Executivo do
Municipio de Sao Félix do Araguaia-MT fica constituida pelos seguintes 6rgaos:

| - Administracao e Dire¢ao Superior
a) Prefeito
b) Vice-Prefeito
Il - Orgaos de Decisdo Coletiva:
- Conselhos Municipais
I - Orgdos de Colaboragdo com o Governo Federal
a) Junta de Servico Militar — J.S.M.
b) Unidade Municipal de Cadastro — U.M.C.

¢) Unidade Municipal de Expedicdo de Carteira de Trabalho —
U.M.C.T.P.S.

IV - Orgio de Atividade Meio:
1) - Gabinete do Prefeito

Avenida Araguaia, n° 248 — Centro — Sdo Félix do Araguaia — MAT O GROSSO



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO ARAGUAIA
CNPJ/MF N*.: 03.918.869.70001-08
Avenida Araguaia,n’® 248 — Centro — Sao Félix do Araguaia — MATO GROSSO

[Foram criados dois novos o&rgaos vinculados ao
Gabinete do Prefeito: Subprefeitura de Espigao do Leste
e Secretaria Municipal de Meio Ambiente — Consultar o
art. 22 da Lei Complementar n2 88/2015]

1.0.0.0 - Chefia de Gabinete
1.1.0.0 — Assessoria Técnica, Administrativa e Financeira.
1.2.0.0 — Departamento de Comunicagao e Assessoria.
1.3.0.0 — Departamento de Agua e Esgoto
1.4.0.0 — Departamento de Assuntos Distritais.

2) Unidade de Controle Interno.

3) - Procuradoria Geral do Municipio
1.0.0.0 —Procuradoria Juridica
1.1.0.0 — Assessoria Juridica

4) - Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento.
1.0.0.0 — Gabinete do Secretario
1.1.0.0—Coordenadoria de Administracao e Planejamento.
1.1.1.0 — Divisao de Conselhos Municipais;

1.2.0.0 —Departamento de Administragao e Recursos
Humanos.

1.3.0.0 — Departamento de Licitagao, Contratos e Compras
1.4.0.0 — Departamento de Controle Administrativo
1.4.1.0 — Divisao de Patrimonio, Almoxarifado e Material
1.4.1.1-Secao de Controle e Fiscalizacao Rodoviarios
1.4.1.2 -Secao de Manutencao e Controle de Aerédromo
1.4.1.3 -Secao de Cartografia, Desenhos e Mapas.

1.4.1.4 —Secgao de Controle e Manutengdo de Sitios
Arqueoldgicos.

1.5.0.0 —Departamento de Convénios e Prestacao de
Contas

1.5.1.0-Divisao de Convénios e Prestacao de Contas
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1.6.0.0 —Departamento de Tecnologia da Informacgao e
Funcdes de Informatica

5) SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS:
1.0.0.0—Gabinete do Secretario
1.1.0.0—Assessoria de Orcamento e Finangas
1.2.0.0 —Departamento de Contabilidade;

1.3.0.0—-Departamento de Tributag¢ao, Arrecadagao e
Fiscalizacao;

1.4.0.0-Tesouraria
6) Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos
1. 0.0.0 - Gabinete do Secretario
1.2.0.0 — Departamento de Obras e Servicos Urbanos

1.1.0.0- Divisao de Controle de frotas e Fiscalizacdo de
Servicos Urbanos.

1.1.1.0 - Secao de Oficina e Manutencao

1.1.2.0-Secao de Manutencao de Estradas de Rodagem,
Controle de Maquinas, Viaturas e Transporte.

V - Orgdo de Atividades Fins
7) - Secretaria Municipal de Saude

[Foi criado um novo 6rgao vinculado a Secretaria
Municipal de Satde: Assessoria Geral de Ateng¢ao a Saude
— Consultar o art. 22 da Lei Complementar n2 88/2015]

1.0.0.0 - Gabinete do Secretario

1.1.0.0 - Departamento de Geréncia de Atencao Basica
1.1.1.0- Divisao Apoio Administrativo

1.2.0.0 —Departamento de Vigilancia em Saude
1.2.1.0-Secao de Vigilancia Sanitaria

1.2.1.1-Secao de Epidemiologia

1.2.1.2 -Secao de Vigilancia Ambiental

1.2.1.3-Secao de Centro de Diagndstico
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1.2.2.4-Sec¢ao de Assisténcia Farmacéutica
1.3.0.0—Central de Regulacao

1.4.0.0 —-Centro de Processamento de Dados
1.5.0.0-Conselho Municipal de Saude
1.6.0.0 —Fundo Municipal de Saude

8) - Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia
Social:

[Foi criado um novo orgao vinculado a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social:
Coordenadoria de Assisténcia Social —Consultar o art. 22
da Lei Complementar n2 88/2015]

1.0.0.0 - Gabinete do Secretario
1.1.0.0 —Departamento de Assuntos Indigenas - DAI

1.2.0.0 - Departamento de Programas Governamentais -
DPG

1.2.1.0- Divisao CREAS
1.2.1.1 -Divisao CRAS
1.2.1.2 - Secgao Peti
1.2.1.3-Secao Bolsa

1.3.0.0 —Departamento de Habitagao de Interesse Social -
DHIS

1.4.0.0 —Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS

1.5.0.0—Conselho Municipal de Habitacao de Interesse
Social = CMHIS

1.6.0.0 —Fundo Municipal de Habitacao de Interesse Social
— FMHIS

1.7.0.0 —Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS
9) Secretaria Municipal de Educagao e Cultura:

1.0.0.0 - Gabinete do Secretario

1.1.0.0 —Assessoria Pedagogica

1.2.0.0 —Coordenadoria EJA
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1.3.0.0—Coordenadoria de Ensino Fundamental
1.4.0.0 —Coordenadoria de Educacao Infantil
1.5.0.0 —Coordenadoria de Transporte Escolar
1.6.0.0 —Coordenadoria de Merenda Escolar
1.7.0.0 —-Departamento de Cultura

1.7.0.0 —Departamento de Educagao

1.7.1.0-Divisao de Logistica, Execucao e Controle de
Politicas Educacionais Complementares,
Convénios e Projetos.

1.7.1.1-Divisao de Planejamento, Elaboracao de Projetos,
Gestao Financeira, de Pessoal e Patrimonio.

1.7.1.2 —-Divisao de Politicas e Informacgdes Educacionais,
Gestao de Unidades Educativas e Avaliagao.

1.8.0.0 - Fundo de Manutencao da Educacgao Basica —
FUNDEB

1.9.0.0 —Fundo Municipal de Educacao - FME

1.10.0.0 —Conselho Municipal de Alimentacao Escolar —
CMAE

1.11.0.0—-Conselho Municipal de Educagao - CME
10) Secretaria Municipal de Turismo e Meio Ambiente

[Esta Secretaria foi dividida em duas: Secretaria
Municipal de Turismo e Secretaria Municipal de Meio
Ambiente. Foram criados também dois novos orgaos
vinculados a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
Departamento de Meio Ambiente e Coordenadoria de
Defesa Civil — Consultar o art. 22 da Lei Complementar
n2 88/2015]

1.0.0.0 - Gabinete do Secretario

1.2.0.0 —Departamento de Turismo e Meio Ambiente
1.2.1.0- Divisao de Projetos e Eventos

1.3.0.0 —Fundo Municipal de Meio Ambiente
1.4.0.0-Conselho Municipal de Meio Ambiente
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11) SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER
1.0.0.0 - Gabinete do Secretario
1.1.0.0-Secao de organizacao de eventos esportivos

12) SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
1.0.0.0—Gabinete do Secretario;
1.1.0.0 —Assessoria Técnica;
1.2.0.0-Divisao de projetos agropecuarios;

V — ADMINISTRACAO DISTRITAL

a) - Distrito de Pontindpolis;

b) - Distrito de Sdo Sebastido;

c) - Distrito de Espigdo do Leste;

d) - Distrito de Estrela do Araguaia

TITULO 1
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS
Administragao e Diregao Superior
CAPITULO VII

Atribuicoes e Competéncias do Prefeito

Art. 33. As atribuicdes e competéncias privativas do Prefeito
encontram-se elencadas na Lei Organica Municipal.

CAPITULO VIII

Gabinete do Vice-Prefeito

Art. 34. O Gabinete do Vice-Prefeito € um drgao diretamente
ligado ao Chefe do Poder Executivo, tendo como finalidade auxilid-lo no exame e
trato dos assuntos politicos e administrativos e, especificamente, em substitui-lo
em seus impedimentos.

Avenida Araguaia, n° 248 — Centro — Sdo Félix do Araguaia — MAT O GROSSO



ESTADO DE MATO GROSSO

Ry PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO ARAGUAIA
X I";sf wE 5,'.',: CNPJ/MF N°.: 03.918.869/000 1-08

A=+ | Avenida Araguaia,n® 248 — Centro — Sio Félix do Araguaia — MATO GROSSO

Pardgrafo unico. Compete ao Gabinete do Vice-Prefeito as
atribuicdes determinadas pela Lei Organica Municipal.

CAPITULO IX
ORGAOS DE DECISAO COLETIVA
SECAO UNICA
DOS CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 35 — Os Orgdos de decisdo coletiva, representados pelos
Conselhos Municipais, tém por finalidade discutir, planejar, propor e executar as
atividades para as quais foram criados.

Paragrafo 12 - As atribuicoes e a forma de escolha de seus
membros sao definidas na Lei de criacdo de cada conselho.

Paragrafo 22 - Os membros de conselho nao farao jus a nenhum
tipo de remuneragao pela sua participa¢dao, exceto aquela constante em Lei
especifica.

CAPITULO X
ORGAOS DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL
SECAO |
JUNTA DE SERVICO MILITAR -J.S.M.

Art. 36 — A Junta de Servico Militar é o 6rgao representativo do
Ministério do Exército para dar atendimento aos municipes na regularizacao de
documentacao do servico militar, de forma geral, constituindo-se em uma
unidade administrativa diretamente ligada ao Prefeito Municipal.

SECAO I
UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRO - U.M.C.
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Art. 37 — A Unidade Municipal de Cadastro é o érgao
representativo do INCRA no municipio, se constituindo em unidade subordinada
diretamente ao Prefeito Municipal.

SECAOIII
UNIDADE MUNICIPAL DE EXPEDICAO DE C.T.P.S.

Art. 38 — A Unidade Municipal de Expedicdo de Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social é o 6rgdao representativo do Ministério do
Trabalho, subordinado diretamente ao Prefeito Municipal.

CAPITULO XI
ORGAOS DE EXECUCAO DE ATIVIDADES MEIO
SECAO |
GABINETE DO PREFEITO

Art. 39 — Compete ao Gabinete do Prefeito:

| — Prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas relagdes
politico-administrativas com os municipios, 6rgaos e entidades publicas e
privadas e associacoes de classe;

Il — elaborar projetos de lei e acompanhar a sua tramitacdao na
Camara Municipal, mantendo os registros necessarios;

1l — centralizar as atividades de redacdao de documentos e
correspondéncias oficiais do Executivo;

IV — organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade os
originais de leis, decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao
Executivo Municipal;

V —estabelecer e executar programas de relagdes publicas;

VI — promover a divulgacdao das atividades da Administracao
Municipal, fornecendo a imprensa artigos, fotos e materiais cuja divulgacao seja
do interesse do municipio;
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VIl —Elaborar e acompanhar a agenda do Prefeito;

VIl —executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal.

ORGAOS VINCULADOS AO GABINETE DO PREFEITO
1 - ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Paragrafo 12 - A Assessoria Administrativa e Financeira compete:
assessoraradministrativamente o Prefeito Municipal, acompanhar as financas do
Gabinete, executar planejamento de despesa e controles orcamentarios,
implementar e monitorar controles administrativos de pessoal e de suprimentos.

2 - DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO E ASSESSORIA

Paragrafo 22 - Compete ao Departamento de Comunicacdo e
Assessoria:

| — coordenar e desenvolver todas as acdes do Poder Executivo, ou
parceiros na zona urbana, rural e patrimoénios;

Il — divulgar agdes do Governo Estadual e Federal de interesse do
municipio;

11 — divulgar mensalmente a prestacao de contas do municipio
para a comunidade;

IV — divulgar o PPA, LDO, LOA e as audiéncias publicas, eventos
artisticos, culturais e esportivos programados para a realizacdo no municipio.

3 - DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTOS SANITARIOS - DAE

Paragrafo 32 - O Departamento Municipal de Agua e Esgotos
Sanitarios — DAE exercera a sua acao em todo o Municipio de Sao Félix do
Araguaia - MT, competindo-lhe com exclusividade:

| - estudar, projetar e executar, diretamente ou mediante contrato
com organizagdes especializadas em engenharia sanitaria, as obras relativas a
construcao, ampliacdo da remodelacdo dos sistemas municipais de
abastecimento de agua potdvel e de esgotos sanitarios;
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Il - operar, manter, conservar e explorar os servicos de agua
potavel e de esgotos sanitarios;

[11 - fiscalizar e arrecadar as contas dos servicos de dgua e esgotos
e as contribuicdes de melhoria que incidirem sobre os terrenos beneficiados em
tais servigos;

IV — Realizar, permanentemente, analise quimica da d&gua
fornecida a populagdo, mantendo arquivo a disposicdo dos Orgaos de
fiscalizacao;

V — Manter atualizados os precos de tarifas e servicos prestados,
de acordo com legislacdo especifica;

VI - exercer quaisquer outras atividades relativas ou relacionadas
com os sistemas municipais de agua e esgotos, compativeis com as leis em vigor.

4 — DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS DISTRITAIS

Paragrafo 42 - Compete ao Departamento de Assuntos Distritais:

| — Diagnosticar caréncias de infra-estrutura nas comunidades
distritais;

[l — Manter pauta de reunides com liderangas das comunidades
rurais nas areas de abrangéncia dos distritos;

1l — Elaborar relatérios mensais das acdes do Departamento nos
distritos, anexando atas das reunides e outros documentos, se for o caso, e
apresenta-los ao Prefeito Municipal, para conhecimento e tomada de decisdes;

IV — Promover o intercambio de informacdes entre os distritos e a
sede do Municipio, com vistas a melhoria na elaboragado das politicas de governo
destinadas a essas comunidades;

V — Promover eventos nas comunidades rurais, conjuntamente
com a Secretaria competente, respeitados os limites orcamentarios e financeiros;

VI — Divulgar e participar, em conjunto com o Departamento de
Comunicacao, das audiéncias publicas para elaboracdao das pecas de
planejamento do Municipio (PPA, LDO e LOA) e demais a¢des de governo nas
comunidades rurais.

SECAO I
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 40 — Compete a Controladoria Geral do Municipio:

| — orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgaos da Administracdao, com vista a
regular e racionalizar a utilizacdo dos recursos e bens publicos;

Il — elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal estudo e
propostas de diretrizes, programas e a¢des que objetivem a racionalizacdo da
execucao das despesas e o aperfeicoamento da gestao orcamentaria, financeira
e patrimonial no ambito da administracdao e na implementacao da arrecadacao
das receitas orcadas;

11 —acompanhar as execucdes fisicas e financeiras dos projetos e
atividades, bem como da aplicacao, sob qualquer forma, de recursos publicos;

IV —tomar as contas dos responsaveis por bens e valores;

V — subsidiar os responsaveis pela elaboracdo de planos,
orcamentos e programacao financeira, com informacoes e avaliagdes relativas a
gestao dos 6rgaos da Administracao Municipal;

VI — executar os trabalhos da auditoria contdbil, administrativa e
operacional junto aos 6rgaos do Poder Executivo;

VIl — verificar e certificar as contas dos responsaveis pela
aplicacao, utilizacao ou guarda de bens e valores publicos e de todo aquele que,
por acao ou omissao, der causa a perda, subtracdao ou estrago de valores, bens
materiais de propriedade ou responsabilidade do Municipio;

VIl — emitir relatério, por ocasido do encerramento do exercicio,
sobre as contas e balanco geral do Municipio;

IX — organizar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis
por dinheiro, valores e bens publicos, assim como dos érgdaos e entidades
sujeitos a auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado;

X —avaliar o cumprimento das metas previstas ao Plano Plurianual
e a execuc¢ao dos Programas de Governo;

XI — manter condicbes para que 0s municipes sejam
permanentemente informados sobre os dados da execugcdao orgcamentaria,
financeira e patrimonial do Municipio;
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Paragrafo uUnico - A Controladoria Geral fica subordinada
diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal e funcionard sob a direcao
de um Controlador Geral, que podera contar com equipe técnica e administrativa
para a execuc¢ao dos servicos de controle interno.

SECAOIII
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 41 — A Procuradoria Geral do Municipio compete:

| — examinar juridicamente e propor solu¢des pertinentes nas
gestOes de interesse da municipalidade;

Il —emitir parecer sobre questdes juridicas, quando consultado;

[l — prestar assessoramento juridico ao Prefeito e demais 6rgaos
da Prefeitura;

IV — elaborar projetos de lei, decretos, regulamentos, portarias,
regimentos, mensagens ao legislativo, justificativas de vetos, contratos,
convénios, acordos, ajustes e outros documentos de natureza juridica;

V — opinar nos processos administrativos em que haja questdes
judiciais correlatas ou que neles possa influir como condicao de seu
prosseguimento.

VI — defender, judicialmente ou extrajudicialmente, os atos
administrativos e prerrogativas do Prefeito.

VIl — opinar sobre consultas formuladas pelos 6rgaos da
Administracdo direta e indireta ao Tribunal de Contas e aos Orgdos Fazendarios
Estadual e Federal, para aplicabilidade, quando de interesse do consultor;

VIII — orientar o Prefeito no encaminhamento de representacdes,
declaracao de inconstitucionalidade de quaisquer normas, prestando-lhe todos
os esclarecimentos necessarios a respeito;

IX —opinar sobre as providéncias de ordem juridica resguardando
o interesse Publico;

X — proceder e observar a legalidade dos atos do Poder Executivo
e a defesa dos legitimos interesses do Municipio;

XI — propor sindicancia e instauracdes de inquéritos
administrativos, sob pena de responsabilidade;
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XIl — requisitar aos érgaos da Administracao Publica documentos,
exames, diligéncias e esclarecimentos a sua atuacao;

XIlIl — apresentar pareceres sobre as consultas que devem ser
formuladas pelos 6rgaos da Administracdao Direta e Indireta ao Tribunal de
Contas e demais orgaos de controle financeiro e orcamentario;

XIV — dar providéncias de ordem juridica de acordo com o
interesse publico e pela aplicacao das leis vigentes;

XV — emitir parecer em sindicancias e instauracao de inquérito
administrativo;

XVI — receber as citacOes iniciais ou comunicacdes referentes a
guaisquer a¢cdes ou processos em gque 0 municipio seja parte;

XVII —visar os pareceres emitidos por Procuradores do Municipio;

XVIII — emitir parecer sobre o parcelamento de créditos nao
tributarios, decorrentes de decisdo judicial, ou objeto de acao judicial em curso;

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Art. 42 — Compete a Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento:

| — coordenar e responsabilizar-se pelas atividades relativas a
recadastramento, selecao, treinamento, controles funcionais e demais assuntos
de pessoal;

Il — centralizar e supervisionar as atividades relativas a compra,
recebimento, guarda e distribuicao de materiais e equipamentos;

1l — executar atividades relativas ao tombamento, registro,
inventdrio e conservacao dos bens mdveis e imoéveis;

IV — centralizar e supervisionar as atividades relativas ao
protocolo, arquivo geral, seguranca interna, telefonia e zeladoria dos préprios
municipais;

V - consolidar a elaboracdo e coordenar a implantagcao do plano
de ag¢ao anual do Governo Municipal e de sua programacao global e setorial em
articulagao com as demais secretarias;
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VI — coordenar a elaboracao do orcamento anual e plurianual de
investimentos, acompanhar sua execucao e avaliar seus resultados, propondo as
medidas corretivas necessarias;

VIl — estabelecer intercambio permanente de informacdes entre
os orgaos e entidades da administracao publica municipal a fim de orientar os
processos de decisdao e coordenac¢ao das atividades governamentais;

VIl — detectar, listar e mapear necessidades e oportunidades, em
articulacdo com os o6rgaos da administracdo publica municipal, a fim de
promover meios necessdarios a consecucao de planos, programas e projetos de
interesse do municipio;

IX — estabelecer diretrizes para a politica de transito no municipio
bem como a fiscalizacdao, acompanhamento de sua operagao e gerenciamento;

X — acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a
programas e projetos de sua area de competéncia, junto a 6rgaos e entidades
federais e estaduais;

XI — coordenar, em articulacado com as demais secretarias, a
criacdo do centro de processamento de dados;

Xll — assessorar e desenvolver o Plano de Desenvolvimento
Integrado e o Plano Diretor;

XIll - desenvolver e elaborar, em conjunto com a Secretaria de
Financas, as propostas orcamentdrias anuais e plurianuais;

XIV — execucdo da programacao do governo municipal, relativa a
politica urbana e habitacional;

XV — elaborar e acompanhar a execucdao dos convénios firmados
com os outros 6rgaos estaduais, federais e municipais;

XVI — montar e manter o geoprocessamento e o cadastro técnico
multifinalitario, com o fim de dar suporte técnico as informacdes sobre todas as
propriedades imobilidrias e seu uso, bem como todas as informacdes necessarias
ao planejamento municipal, tendo como ponto de referéncia o sistema
cartografico do municipio, servindo a toda administracao municipal;

XVIl —promover e desenvolver programas habitacionais;

XIX — coordenar e fiscalizar o sistema de transporte coletivo
municipal;
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XX — executar o Plano de circulacdo de veiculos e pedestres nas
areas urbanas e rurais do municipio;

XXl — coordenar e implantar o sistema de sinalizacdo do
municipio;

XXII —executar a implantacao ou modificacao do sistema viario do
municipio;

XXIIl — elaborar a politica de controle e localizagdao dos pontos de

estacionamento de veiculos de aluguel e de embarque de passageiros, bem
como o sistema de carga e descarga de mercadorias no ambito do municipio;

XXIV — promover, planejar e executar o melhoramento dos
servicos de agua e saneamento basico do municipio;

XXV — executar tarefas afins determinadas pelo chefe do
executivo municipal.

XXVI —acompanhar assuntos de interesse do municipio, relativos
a programas e projetos de sua drea de competéncia, junto a 6rgaos estaduais e
federais;

XXVII — executar tarefas afins, determinadas pelo chefe do
executivo municipal;

ORGAOS VINCULADOS A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
1 — Gabinete do Secretario

Paragrafo 12 - Compete ao Gabinete do Secretario dirigir as
atividades da Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento.

2 — Coordenadoria de Administracao e Planejamento

Paragrafo 22 - Compete a Coordenadoria de Administracao e
Planejamento:

| - coordenar a representacao social e politica do Secretario;

Il - prestar assisténcia ao titular da Pasta em suas tarefas técnicas
e administrativas;

[l - preparar e encaminhar o expediente do Secretario;
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IV - coordenar e controlar o fluxo de informagdes e as relagdes
publicas de interesse da Secretaria;

V - coordenar as acdes relativas ao planejamento estratégico e
orcamentario da Secretaria;

VI - acompanhar a execu¢dao dos projetos e programas da
Secretaria;

VIl - coordenar a elaboracao de convénios, ajustes, acordos e atos
similares, e acompanhar sua execucao;

VIl - processar os despachos e elaborar as sinteses dos assuntos a
serem submetidos a determinacao do Secretario;

IX - promover a divulgacdo das informacgdes de interesse publico
relativas a Secretaria.

X - coordenar a formulacdo da proposta orcamentaria da
Secretaria;

Xl - acompanhar a execucao orcamentdria e financeira dos
programas e projetos, estabelecendo um fluxo permanente de informacdes
entre as diversas areas da Secretaria;

XIl' = manter rigoroso controle do fluxo de documentos da
Secretaria de Administracdao e Planejamento, respondendo, tempestivamente,
aos expedientes que lhe forem enderecados, especialmente os originarios dos
orgaos de controle externo;

XIl1—Controlar o arquivo geral de documentos do Poder Executivo
Municipal, e orientar para a boa qualidade dos arquivos das demais secretarias.

XIV - prestar informacdes e colaborar com os trabalhos dos
orgaos de controle interno e externo.

XV - planejar, coordenar, executar e avaliar as ag¢des de
treinamento finalistico com énfase na educacao corporativa;

XVI — Propor programas de aperfeicoamento para o
desenvolvimento das competéncias regimentais inerentes ao Plano de Cargos e
Vencimentos dos servidores do Municipio;

XVII - articular-se com o Departamento de Tecnologia da
Informacdo e Fungdes de Informatica, para desenvolver acdes de modernizacao
administrativa;
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XVIII — Manter rigoroso controle sobre os estagios da despesa de
todos os 6rgaos do Poder Executivo Municipal, no que concerne a sua forma e
legalidade, submetendo os desvios aos ordenadores de despesa e, se necessario,
a Unidade de Controle Interno.

3 —Divisao de Conselhos Municipais;

Paragrafo 32 - Compete a Divisao de Conselhos Municipais apoiar
os conselhos na formulacao de politicas publicas do Municipio, auxiliando-os,
inclusive, na parte organizacional e administrativa.

4 — Departamento de Administracao e Recursos Humanos:

Paragrafo 42 - Compete ao Departamento de Administracao e
Recursos Humanos:

| — Controle da movimentacdao de pessoal nos quadros do
Executivo Municipal;

Il — Controle sobre a jornada de trabalho e elaboracgao da folha de

pagamentos;

Il — Registro de beneficios e retengdes de tributos na FOPAG;

IV —Informagdes RAIS, GEFIP, DIRF e CAGED;

V —Controle dos atos de gestao de pessoal;

5 — Departamento de Licitagoes, Contratos Compras

Paragrafo 52 - Compete ao Departamento de Licitagcdes, Contratos
e Compras:

| - realizar os processos licitatorios de acordo com a legislacao em
vigor;

Il - realizar as dispensas ou declaracdao de inexigibilidade de
licitacdo, na forma da lei;

[l - redigir os contratos, convénios, acordos, ajustes e similares,
inclusive aditivos, nos termos das leis em vigor;

IV - registrar os processos licitatorios e contratos administrativos,
convénios e similares, ordenando-os e arquivando-os adequadamente;
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V - emitir ordens de compra ou de servicos aos fornecedores de
bens e materiais e prestadores de servicos;

VI - cadastrar os fornecedores e prestadores de servicos, na forma
da legislagdao em vigor, atualizando anualmente o Cadastro;

VIl - preparar os contratos administrativos, convénios e similares a
ser remetidos a Camara Municipal, conforme determinagao legal;

VIII - coletar, estocar, controlar, movimentar e distribuir materiais,
conforme os procedimentos adequados;

IX - programar as compras e os estoques;

X - Desempenhar e cumprir as normas do Controle Interno

6 — Divisao de Patrimonio, Almoxarifado e Material:

Paragrafo 62 - Compete a Divisao de Patrimonio, Almoxarifado e
Material:

Almoxarifado e Material

| - examinar, conferir e receber o material adquirido de acordo
com as Notas de Empenho, podendo, quando for o caso, solicitar o exame dos
setores técnicos requisitantes ou especializados;

[l - conferir os documentos de entrada de material e liberar as
Notas Fiscais para pagamento;

[l - atender as requisicbes de materiais das Unidades
Administrativas e dos Centros de Custos;

IV - controlar e manter os registros de entrada e saida dos
materiais sob sua guarda;

V - realizar o balanco mensal fornecendo dados para a
contabilidade;

VI - organizar o almoxarifado de forma a garantir o
armazenamento adequado e a seguran¢a dos materiais em estoque;

VIl - fazer ocorréncia de mercadorias entregues em
desacordo com o empenho e/ou Nota Fiscal;

VIII - realizar o inventario anual;
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Patrimoénio
IX — etiquetar os bens mdveis pertencentes ao Municipio;

X - realizar o cadastramento e tombamento dos bens
patrimoniais, bem como manter controle da distribuicao;

XI promover a avaliacao e reavaliacdao dos bens mdveis e imdveis
para efeito de alienagao, incorporacao, seguro e locagao;

XIl - manter atualizado o registro dos bens moveis e imdveis;

XIl - realizar verificacdes sob responsabilidade dos diversos
setores quanto a mudanca de responsabilidade;

XIV - comunicar e tomar providéncias cabiveis nos casos de
irregularidades constatadas;

XV - realizar inspeg¢ao e propor a alienacdao dos méveis inserviveis
ou de recuperac¢ao antieconémica;

XVI - realizar o inventdrio anual dos bens patrimoniais;
7 —Secao de Controle e Fiscalizagao Rodoviarios:

Paragrafo 72 - Compete a esta Se¢ao:

| - manter atualizadas as estatisticas de movimento de passageiros
e Onibus;

Il - elaborar a estatistica de estacionamento;

1l - proceder ao levantamento e analise das informacdes de
interesse do Terminal Rodoviario de Passageiros;

IV - fiscalizar a limpeza, conservacdao e manuten¢ao do Terminal
Rodoviario, valendo-se da Vigilancia Sanitaria, se necessario;

V - manter controle de débitos e créditos do concessionario e das
Permissionarias

VI - organizar e aplicar o Plano de Utilizacao de Plataformas;
VIl - fazer cumprir os Termos de Permissao de Uso;

VIII - propor medidas para o aperfeicoamento das finalidades do
Terminal Rodoviario;

IX - baixar instrucdes complementares necessarias ao bom
desempenho do Terminal Rodovidrio;
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8 - Sec¢dao de Manutencgao e Controle de Aerédromo

Paragrafo 82 - Compete a esta secao:
| —Zelar pela boa qualidade operacional do aeroporto;

Il - coordenar as atividades dos o¢rgdos publicos que, por
disposicao legal, possam operar no terminal aeroportuario com base nas leis
federais e nos atos da Autoridade Aeronautica Brasileira;

11 - manter atualizadas todas as normas de Aviacdao Civil e
Infraestrutura Aeroportuaria necessarias ao funcionamento do Aeroporto;

IV - manter a disciplina e o controle de todas as atividades
operacionais e comerciais nas areas aeroportuarias, obedecidas as normas
baixadas pela Autoridade Aeronautica e pelo Poder Executivo;

V - instituir a Comissao de Seguranca Aeroportuaria - CSA, prevista
no item 5, do art. 62 do Decreto n? 72.753, de 06 de setembro de 1973;

VI - manter o registro dos pousos e decolagens, enviando cdpias,
semanalmente, para a Autoridade Aeroportuaria;

VIl - diligenciar para que todas as edificagdes e demais atividades
estejam de acordo com as normas da Autoridade Aeroporturaria e do Poder
Executivo;

IX - Os casos omissos serao resolvidos pela Entidade responsavel
pela Administracdo Aeroportudria, devendo, em caso de duvidas, consultar,
previamente a Agéncia Nacional de Aviacao Civil— ANAC;

X — Cobrar as taxas devidas, com base em tabela legalmente
instituida.

9 - Secao de Cartografia, Desenhos e Mapas

Paragrafo 92 - Compete a Secdao de Cartografia, Desenhos e
Mapas:

| — elaboracao de plantas topograficas e outros, de acordo com as
normas técnicas de topografia;

Il - elaboracdo de desenhos de interesse do Municipio;

[l - levantamentos e medicdes de edificacOes;
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IV —elaboracao de minutas dos memoriais descritivos;

V — manter arquivo de documentos relativos aos projetos, mapas
e plantas.

VI — Alimentar o sistema GEO-OBRAS do Tribunal de Contas com
as informacdes das obras a cargo do Municipio.

10 - Secao de Controle e Manutencao de Sitios Arqueologicos

Paragrafo 10 - Compete a esta secdo zelar pela limpeza e
conservacao dos cemitérios, bem como a protecao de todos os sitios
arqueoldgicos localizados neste Municipio.

11 - Departamento de Convénios e Prestacao de Contas

Paragrafo 11 - Compete ao Departamento de Convénios e
Prestacdo de Contas

| — Cuidar da formalizacdo de convénios de interesse do
Municipio;

Il — Dar ciéncia ao Poder Legislativo de todos os convénios
firmados pelo Executivo Municipal;

[11 — Publicar os termos de convénio e realizar as prestacdes de
contas;

IV — Manter arquivados e organizados os documentos relativos
aos convénios firmados pelo Municipio.

12 - Departamento de Tecnologia da Informagao e Fung¢des de
Informatica

Paragrafo 12 — Compete ao Departamento de Tecnologia da
Informacao e Funcdes de Informatica:

| — Planejar, implantar e manter os sistemas informatizados,
tornando disponiveis os recursos de “hardware” e “software”, bem como
administrar a rede interna de informatica;

[l — Identificar e verificar as normas de qualidade para
implementacao de projetos de informatica;
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[11—Emitir parecer sobre os requisitos técnicos nos processos para
aquisicao de produtos ou servicos de tecnologia da informacao;

IV — Interagir com as equipes técnicas das empresas que prestam
assessoria ao Municipio, com vistas a uniformizacao de procedimentos e a
melhoria dos servigos prestados;

V — Propor e executar agdes de atualizacdo dos servidores, em
todos os niveis, para conhecimento e utilizacdo das ferramentas de novas
tecnologias da informacao que o Municipio aplicar em seus servicos;

VI — Prestar assessoramento a todos os 6rgaos do Governo
Municipal, no que se refere a Tecnologia da Informacao;

VII — Manter os equipamentos de informatica em perfeito
funcionamento, atendendo, para tanto, aos chamados dos usuarios internos;

VIII — Executar a divulgacao oficial eletronica dos atos municipais,
sempre que solicitado para tal finalidade;

IX — Alimentar e manter atualizado o “site” oficial do Municipio;

X — Manter atualizadas as versdes dos bancos de dados
eletronicos;

XI — Transmitir e receber arquivos eletrénicos, sempre que
solicitado pelos usuarios internos.

XIl — Propor a utilizagao racional dos equipamentos e programas
de informatica, com vistas a reducao de custos, utilizando-se, se possivel, de
planilhas demonstrativas;

XIIl — Propor, a Secretaria Municipal de Administracao, sempre
gue necessario, a substituicdo de equipamentos considerados obsoletos, ou o
remanejamento destes entre usuarios, a fim de melhor adequar sua utilizagao,
evitando caréncias e ociosidades;

XIV — Manter troca constante de informacdes com o Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso — TCE, com vistas ao acompanhamento das
modificacdes e aperfeicoamento do Sistema APLIC;

XV — Manter rigoroso controle dos equipamentos, pecas e
servicos de sua competéncia, apresentando relatério mensal ao Secretario de
Administragao.

13 — Departamento de Controle Administrativo
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Paragrafo 13 — Compete ao Departamento de Controle
Administrativo:

| — Controlar os expedientes recebidos e expedidos, cobrando dos
responsaveis as providéncias requeridas no prazo legal;

Il — Protocolar e distribuir os expedientes recebidos;

[l — Protocolar e despachar com o secretario as Cls para
empenho;

IV — Controlar as publicagdes de atos administrativos da Secretaria
e Gabinete do Prefeito, de acordo com a legislacao;

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 43. E de competéncia da Secretaria de Financas:

| - Desenvolver o planejamento operacional e a execucao da
politica financeira, tributaria e econémica do Municipio;

Il - Assessorar as secretarias municipais em assuntos financeiros;

1l - Desenvolver estudos e coordenar o planejamento e a
elaboracdao do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgcamentarias e Lei
Orcamentaria Anual, bem como orientar, coordenar, acompanhar e controlar a
execucdao do orcamento de acordo com as disposicOes legais, respeitando os
principios e limites estabelecidos na Lei 8.666/93, 4.320/64 e Lei complementar
101/2000;

IV - Realizar o planejamento econ6mico e a proposta
orcamentdria, conjuntamente com a Secretaria de administracdo e
Planejamento;

V - Definir e executar as diretrizes das politicas orcamentarias,
econdmicas, tributdrias e financeiras do municipio, atendendo a legislacao em
vigor e otimizando os recursos publicos;

VI - Acompanhar o0s sistemas orcamentario, financeiro,
patrimonial e a divida publica, proporcionando a contabilizacao e a liquidagao da
despesa publica;
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VIl - Realizar as prestac¢des de contas do Municipio;

VIII- Elaborar demonstrativos e relatérios do comportamento das
despesas orcamentarias;

IX - Programar o desembolso financeiro, o empenho, a liquidacao
e 0 pagamento das despesas;

X - Elaborar balancetes, demonstrativos e balangos, bem como
disponibilizar as informacdes estabelecidas na Lei Complementar Federal n2
101/2000 e demais legislacGes vigentes;

XI - Supervisionar os investimentos publicos e controlar a
capacidade de endividamento do Municipio;

XIl - Inscrever e cadastrar os contribuintes, bem como prestar
orientagao aos mesmos;

XIll - Realizar o langcamento, a arrecadacao e fiscalizacdao dos
tributos devidos ao Municipio;

XIV - Realizar a insercao e baixa em divida ativa dos contribuintes;
XV - Implementar campanhas visando a arrecadacao;

XVI - Executar o registro e controles contabeis da administracao
financeira e patrimonial e o registro da execugao orcamentaria;

XVII - Fiscalizar e autuar as infracdes cometidas contra a legislacao
vigente relacionada a sua drea de competéncia;

XVIIl - Orientar as unidades administrativas sobre os possiveis
remanejamentos e abertura de crédito adicional ao orcamento, bem assim sobre
as necessidades de corre¢ao de eventuais desvios na execucdao do orcamento e
nas diretrizes propostas;

XIX - Efetuar o remanejamento orgcamentario e abertura de
crédito adicional ao orgcamento quando solicitado pelas unidades administrativas,
de acordo com as disposicdes legais;

XX - Gerir a legislacao tributaria e financeira do Municipio;
XXl - Manter, revisar e atualizar o cadastro economico do
Municipio;

XXII - Controlar e acompanhar a execucao de convénios;
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XXIIl - Fiscalizar o cumprimento do Cédigo de Posturas do
Municipio em conjunto com a Secretaria de Municipal de Planejamento e
Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

XXIV - Executar em conjunto com a Secretaria Municipal de
Agricultura a emissado e o cadastro da nota do produtor rural;

XXV - Desenvolver ac¢Oes integradas com outras Secretarias
Municipais;
XXVI - Exercer o controle orcamentdrio no ambito da Secretaria;

XXVII - Executar atividades administrativas no ambito da
Secretaria;

XXVIII - Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais
no ambito da secretaria;

XXIX - Zelar pelo patrimonio alocado na unidade, comunicando o
orgao responsavel sobre eventuais alteragdes.

ORGAOS VINCULADOS A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
1 — Gabinete do Secretario

Paragrafo 12 - Compete ao Gabinete do Secretdrio dirigir as
atividades da Secretaria Municipal de Financgas.

2 — Assessoriade Tributagao, Orgamento e Finangas

Paragrafo 22 - Compete a Assessoria de Tributagao, Orcamento e
Financas auxiliar na formulacdo das pecas de planejamento (PPA, LDO e LOA) e
nos assuntos de ordem tributaria e financeira, buscando aperfeicoar os métodos
de trabalho, o cumprimento das leis pertinentes e o alcance dos objetivos e
metas propostos.

3 — Departamento de Contabilidade

Paragrafo 32 - Compete ao Departamento de Contabilidade:

| - cumprir e fazer cumprir, na execu¢ao orcamentdria, as
disposicoes da Lei 4.320, de 17 de marco de 1964, da Lei Complementar 101, de
4 de maio de 2000, do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, da Lei
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Organica Municipal no que se refere a Contabilidade, bem como suas
respectivas alteracdes e demais normas de direito financeiro publico;

Il - elaborar balancetes mensais de receita e despesa e outros
demonstrativos contdbeis, inclusive os exigidos pela Lei de Responsabilidade
Fiscal e os relativos ao controle e escrituragcao contabil da Prefeitura;

[11 - acompanhar as etapas da despesa;
IV - emitir empenhos e notas de empenho;

V - manter atualizado o plano de contas e estabelecer normas e
procedimentos contabeis para o registro dos atos e fatos da gestdao orcamentaria
e financeira;

VI - classificar as despesas do Municipio, observadas as normas e
principios estabelecidos na Lei 4.320, de 1964, e na legislacao superveniente.

4 — Departamento de Tributacao, Arrecadacao e Fiscalizagao

Paragrafo 42 - Compete ao Departamento de Tributacao,
Arrecadacao e Fiscalizacao:

| - Dirigir, orientar e executar o processo de tributagao municipal;
Il - Fornecer certiddes, na forma da Lei;

[l — Arrecadar rendas ou receitas municipais, na forma
estabelecida, legal e formalmente;

IV — Expedir boletins de arrecadacao;
V —Promover a realizacao e recebimento de declaragdes fiscais;
VI —Lancgar tributos municipais, na forma da legislacao tributaria;

VIl — Avaliar propriedades, bens moveis e imdveis para fins de
tributacao, na forma da Lei;

VIl — Comunicar os lancamentos de tributos aos contribuintes,
para efeitos do pagamento;

IX — Receber reclamacdes ou impugnacdes de lancamentos de
tributos municipais, processando-os na forma do Cédigo Tributario Municipal e
demais legislacOes pertinentes;

X — Inscrever e promover, na forma adequada, a cobranca
administrativa da Divida Ativa do Municipio;
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Xl — Manter atualizadas as fichas, cadastros e documentos dos
contribuintes;

XIl —Organizar e manter arquivo das atividades do Departamento;

XII1 — Criar um sistema de avaliagdo dos imodveis sujeitos a
tributacao;

XIV — Cadastrar prestadores de servicos para fins de cobranca de
tributos;

XV - Fornecer dados para efeito do langamento da Contribuicao de
Melhoria;

XVI —Manter atualizados dados estatisticos do Departamento;

XVII — Atualizar os valores de taxas de servico, tributos e outros
encargos, de conformidade com a Lei;

XVIII — Dirigir, orientar, executar o processo de fiscalizacao
fazendaria;

XIX — Fiscalizar o cumprimento da legislacdo tributaria, fiscal e
cadastral do Municipio;

XX — Fiscalizar o cumprimento do Cédigo Tributario Municipal e
demais disposicdes legais e regulamentares pertinentes;

XXl — Notificar e aplicar penalidades previstas em leis e
regulamentos municipais;

XXII — Localizar evasdes ou clandestinidade de receitas municipais
ou de outras entidades a cargo do municipio;

XXIII —Relatar as atividades de fiscaliza¢ao realizadas;

XXIV — Executar inspecao de livros, documentos, registros de
imoveis, para constatar a satisfacdo plena do crédito municipal;

XXV — Cooperar com os demais 6rgaos da Prefeitura Municipal na
fiscalizacdo dos servicos publicos concedidos, permitidos, autorizados ou
arrendados e, ainda, na aplicacao do Cddigo de Posturas, Coddigo de Edificacdes e
de Lei de Uso e Ocupacao do Solo;

XXVI — Organizar e manter o cadastro fazendario do Municipio;
XXVII —Registrar os imoveis sujeitos a tributacao;

XXVIII — Localizar e identificar os contribuintes;
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XXIX — Cadastrar os servicos publicos, concedidos, permitidos,
autorizados ou de arrendamento;

XXX — Manter em perfeita ordem e disposicao técnica adequada
os documentos do Departamento;

XXXl — Fornecer subsidios para o processamento das
desapropriagdes;

XXXII — Emitir Certiddao de Divida Ativa, apds a averiguacdo e
adequacao de débito;

XXXIIl —Realizar outras atividades correlatas.

5 —Tesouraria

Paragrafo 52 - Compete a Tesouraria:

| - planejar, coordenar e executar as atividades de recebimento,
pagamento, guarda e movimentacao dos recursos financeiros e outros valores do
Municipio;

Il = registrar o ingresso da receita;

[11 - aplicar as disponibilidades financeiras do Municipio no
mercado de capitais, nos termos da legislacdo especifica;

IV — liquidar a despesa, emitir notas de autorizagao de
pagamento, ordens bancarias e cheques.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

Art. 44 — Compete a Secretaria Municipal de Esportes e Lazer

| — acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a
programas e projetos de sua area de competéncia, junto a érgaos e entidades
federais e estaduais;

Il — Executar as atividades esportivas, de lazer e recreacao em
nivel comunitario;

[11 - Planejar, realizar e administrar as politicas desportivas em
conformidade com a legislagao Municipal, Estadual e federal;
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IV — Promover o desenvolvimento de atividades e iniciativas de
natureza desportiva;

V — Elaborar programas de apoio a pratica desportiva,
incentivando seu desenvolvimento em todas as suas formas;

VII — Fomentar a pratica desportiva junto a comunidade,
auxiliando-a e proporcionando-lhe condicdes para exercicio da mesma;

VIII — Administrar os estadios, gindsios e quadras esportivas que
fazem parte do complexo esportivo do Municipio;

IX — Promover programas de incentivo a pratica desportiva
destinada, especialmente, a criancas em idade escolar, deficientes e idosos;

X — executar tarefas afins, determinadas pelo chefe do executivo
municipal.

ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER
1 — Gabinete do Secretario:

Paragrafo 12 - Compete ao Gabinete do Secretario dirigir as
atividades da Secretaria Municipal de Esportes e Lazer.

2 —Secao de Organizacao de Eventos Esportivos

Paragrafo 22 - Compete a Secdao de Organizacdo de Eventos
Esportivos organizar, executar e auxiliar o Secretario na realizacao de eventos
esportivos e de lazer.

IV - Orgido de Execugdo de Atividades Fins:

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Art. 45 — Compete a Secretaria Municipal de Obras e Servicos
Urbanos:

| — Planejar, desenvolver e executar, direta ou indiretamente, os
servicos de limpeza urbana;
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Il — coordenar e controlar a execugao de convénios firmados com
orgaos federais e estaduais nas areas de sua competéncia;

1l — acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a
programas de sua area, junto a 6rgaos e entidades federais e estaduais;

IV — regulamentar e fiscalizar a instalagao e o funcionamento de
quaisquer equipamentos ou sistemas, publicos ou particulares, relativos ao lixo;

V — realizar a apropriacao do curso dos servigos prestados e
promover, justificadamente, a revisao periddica de suas tarifas e precos publicos
para assegurar a indispensavel manutencao, melhoramento e expansao de suas
atividades;

VI — coordenar, supervisionar e promover a execucao da coleta
regular, extraordinario e o transporte do lixo, desde os pontos de producao até
os locais de destino final;

VIl — coordenar, controlar e executar a limpeza, rocada, capina e
varricao de vias e logradouros publicos nos perimetros urbanos;

VIl — coordenar, controlar e executar a destinacao sanitaria do
lixo;

IX — gerenciar a operagao de beneficiamento do lixo;

X — supervisionar e controlar a operacdao de instalagdao de
destinacao final do lixo e o desenvolvimento de aterros sanitarios;

X| - promover a limpeza das margens dos cérregos do municipio;

XIl —coordenar a elaboracao e o cumprimento de normas técnicas
e padrdes de protecdo, conservacao e melhoria do meio ambiente;

XIll — coordenar a producao de sementes e mudas destinadas a
programas, projetos e atividades da arborizacdao e ornamentacao de logradouros
urbanos;

XIV — Dar apoio logistico as demais secretarias na realizagcdao de
eventos, depois de prévia solicitacdo por escrito do Secretdrio da Pasta;

XV — executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do
Executivo.

ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

1 — Gabinete do Secretario:
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Paragrafo 12 - Compete ao Gabinete do Secretdrio dirigir as
atividades da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos.

2 —Departamento de Obras e Servigos Urbanos

Paragrafo 22 - Compete ao Departamento de Obras e Servicos
Urbanos:

| - executar e fiscalizar o plano de obras municipais;

[l — auxiliar a Secretaria de Financas na fiscalizacdao do
cumprimento das normas sobre o uso e parcelamento do solo, obras, edificacdes
e posturas municipais;

[11 - promover e executar atividades concernentes a construgao e
conservacao de obras publicas municipais e instalacbes para prestacdao de
servicos a comunidade;

IV - executar as atividades relativas a prestacdao e manutencao dos
servicos publicos locais, tais como: limpeza publica e cemitérios;

V - controle do estoque no almoxarifado da Secretaria;

3 —Divisao de Controle de Frotas e Fiscaliza¢ao de Servigos
Urbanos

Paragrafo 32 - Compete a Divisao de Controle de Frotas e
Fiscalizacao de Servigos Urbanos:

| — Manter cadastro de todos os veiculos da frota municipal e das
maquinas e equipamentos para fins de controle de custos;

[l — Manter ficha de controle de custos para cada veiculo ou
magquina/equipamento, tais como combustivel e pecas de reposicdo, de forma a
realcar a conveniéncia econdmica de seu uso;

[l — Fiscalizar a execug¢ao dos servicos urbanos.

4 - Secao de Oficina e Manutengao

Paragrafo 42 - Compete a Se¢ao de Oficina e Manutencao:

| —executar os servicos de mecanica de veiculos e maquinas;
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Il — executar os servicos de manutencdo dos pneus da frota
municipal;

[11 - manutencao e conservacao da parte elétrica dos veiculos e
maquinas pesadas;

IV —Requisitar ao Secretario, sempre que necessario e por escrito,
os instrumentos e materiais necessarios a execucdo dos servicos;

V — Executar os servicos de lanternagem e funilaria;

VI - executar os servicos de lavagem e lubrificacao de toda frota
do Municipio;

VIl — Emitir relatério de todos os servigos executados;

SECAO IX
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Art. 46 — Compete a Secretaria Municipal de Educacao e Cultura:

| — planejar, administrar e supervisionar o sistema educacional da
rede municipal em articulagdo com as demais unidades administrativas;

Il — coordenar e controlar a execucao de convénios firmados com
orgaos federais e estaduais nas dreas de sua competéncia;

1l — acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a
programas de sua area, junto a érgaos e entidades federais e estaduais;

IV — contribuir para a formulacdo de plano anual de acdao do
governo municipal, propondo programas de sua competéncia;

V —assegurar nos termos da lei e promover o acesso da populacao
em idade escolar a rede de ensino do municipio;

VI — desenvolver programas de orientacdo pedagogica,
objetivando aperfeigoar o corpo docente dentro das diversas especialidades,
buscando aprimorar a qualidade de ensino;

VIl — combater as causas de baixo rendimento dos alunos, através
de medidas de aperfeicoamento ao ensino e de assisténcia ao aluno;

VIl — providenciar a criacao de escolas, depois de comprovada a
necessidade, para funcionamento de turmas de 12 a 82 séries de ensino
fundamental;
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IX — cooperar com as iniciativas de atendimento educacional
especializado;

X — desenvolver e acompanhar programas e projetos e atividades
relativas a merenda escolar;

Xl — coordenar programas de incentivo a leitura e pesquisa,
visando um melhor aproveitamento da biblioteca publica municipal;

Xl — acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a
programas e projetos de sua area de competéncia, junto a érgaos e entidades
federais e estaduais;

XXIII - Formular e desenvolver a politica municipal de cultura,
fomentado a criacdo, producao e divulgacao de bens culturais;

XIV - Desenvolver e acompanhar projetos e programas que visem
o desenvolvimento da cultura e no municipio.

XV — executar tarefas afins, determinadas pelo chefe do executivo
municipal.

ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
1 — Gabinete do Secretario

Paragrafo 12- Compete ao Gabinete do Secretario dirigir as
atividades da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura.

2 — Assessoria Pedagdgica

Paragrafo 22 - Compete a Assessoria Pedagogica:

|- elaborar e acompanhar o Projeto Politico Pedagdgico das
escolas da rede escolar publica municipal;

I1- coordenar reunides pedagogicas nas unidades escolares com a
comunidade escolar e pais;

[11- apoiar e participar das atividades de articulagao escola x
comunidade;

IV- elaborar e coordenar estudos atualizados sobre a legislacao
educacional vigente;
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V- participar das atividades civicas e de cunho pedagdgico
promovidas pela Secretaria de Educacao e unidades escolares da Rede Municipal;

VI- organizar e arquivar a documentacao referente as suas
atividades;

VII- planejar, implementar e participar do programa de formacao
continuada para profissionais da educacao;

VIII- divulgar informagdes de interesse das unidades escolares;
IX- participar do processo de avaliacao das unidades escolares;

X- identificar as dificuldades do processo ensino-aprendizagem
nas unidades escolares, apresentando alternativas de solucdes;

XI- desenvolver acdes complementares para melhoria da
qualificacdo no desempenho da funcao.

Xll- participar efetivamente de programas e projetos para a
melhoria do processo ensino-aprendizagem;

XIl1- realizar estudos e andlise dos resultados no rendimento
escolar como subsidios ao desempenho da funcao;

XIV-  contribuir e participar do planejamento, discussdao e
elaboracdo das politicas educacionais;

XV- participar das reunides dos érgaos colegiados que dao suporte
as politicas educacionais.

XVI - Ter conhecimento bdsico de processos e praticas eficientes e
eficazes de gestao dos servicos de apoio, recursos fisicos e financeiros, como
prestacdo de contas, gestdao de pessoas, legislacdo de pessoal do magistério e
escolar.

XVII- Articulagdo institucional e implementacao de parcerias entre
as esferas federal, estadual e municipal.

3 — Coordenadoria Pedagdgica Municipal Ensino Fundamental,
EJA e Educagao Infantil

Paragrafo 32 - Sao competéncias das Coordenadorias Pedagogica

Municipal de Ensino Fundamental, de Educa¢dao de Jovens e Adultos e de
Educacgao Infantil, cada um na sua area de atuagao:
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| — Disponibilizar, aos coordenadores pedagdgicos escolares,
referencial tedrico que oriente sua pratica educativa no interior das escolas.

Il - Acompanhar e avaliar as escolas no desenvolvimento das acdes
pedagdgica, administrativa e financeira, por meio de visitas e reunides.

[11 - Participar da elaboracdao dos planejamentos de ensino e
projetos didaticos.

IV- Estimular os profissionais das escolas da rede municipal para
constante atualizacdo a partir de pesquisas, leituras, cursos e grupos de estudo
(formacdo continuada).

V- Motivar e encorajar o trabalho em equipe articulado com a
proposta pedagdgica da unidade escolar.

VI- Monitorar os resultados do processo ensino aprendizagem das
escolas, obtidos por meio das avaliagdes internas e externas, (andlise dos
instrumentos de avaliacdo da aprendizagem, dos resultados alcancados a partir
das metas estabelecidas no PDE e Proposta Pedagdgica).

VII- Promover momentos em que Gestores, Coordenadores
Pedagdgicos escolares e professores possam refletir sobre suas acdes e praticas
no ambito escolar.

VIlI- Diagnosticar as demandas das unidades escolares, propondo
apoio necessario.

IX- Verificar o cumprimento os procedimentos adequados das
escolas para o ingresso, a permanéncia e o sucesso da aprendizagem do aluno.

X- Aceitar as diferencas das comunidades escolares no que se
refere as suas especificidades.

XI- Agir de acordo com as leis e normas vigentes.

Xl1- Contribuir para a aproximac¢ao da pratica do coordenador
pedagdgico escolar as suas reais atribuigdes.

XIl1- Participar de reunides na SMEC para explicitar as demandas
bem como, munir-se de informacdes para transmiti-las as escolas.

XIV- Registrar através da relatdrios as situacdes encontradas nas
escolas durante as visitas, para posterior analise, reflexao e implementacao de
acoes da SMEC junto as escolas;

XV- Estimular a relacdao interpessoal construida na base da
compreensao e do respeito na unidade escolar, desenvolvendo a solidariedade.
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XVI- Encaminhar solicitagdes das escolas ao Secretario Municipal
de Educacdo ou departamento especifico da SMEC para providéncias.

XVII- Sensibilizar os coordenadores pedagdgicos escolares do seu
efetivo papel como profissional junto aos professores para a qualidade da
aprendizagem dos alunos.

XVIII- Verificar in-loco a regularidade do preenchimento pelos
professores dos documentos essenciais ao educando como: fichas de avaliacao,
diarios e caderno de campo.

XIX- Contribuir para a legitimacdao da autonomia, democracia e
melhoria do processo de aprendizagem das unidades escolares.

XX - Promover espaco para avaliacao das atividades desenvolvidas
nas escolas da rede, bem como o desempenho de cada profissional na escola.

4 — Coordenadoriade Transporte Escolar

Paragrafo 42 - S3o competéncias da Coordenadoria do Transporte
Escolar:

|- Assegurar seguranca e qualidade no transporte de alunos da
rede municipal de ensino e alunos do municipio;

II- elaborar planilhas de acompanhamento e controle observando
localidades, quilometragem, percursos, nimeros de alunos e estudantes do
municipio, atendidos pelo transporte escolar;

[11- realizar pesquisa junto a comunidade escolar sobre a efetiva
atuacao do transporte escolar e a qualidade no atendimento aos alunos com o
servico de transporte;

IV- organizar procedimentos e documentos necessarios para
inscricdao dos alunos da rede municipal e estudantes que necessitam de
transporte;

V- observar, supervisionar e acompanhar a conduta dos usuarios e
motoristas;

VI- articular agdes com outros 6rgaos e setores que colaboram
para o funcionamento do transporte escolar;

5 — Coordenadoria de Merenda Escolar
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Paragrafo 52 - A coordenadoria de merenda escolar, para
atendimento as necessidades nutricionais e formacao de habitos alimentares
saudaveis na oferta de uma merenda de qualidade e, em cumprimento a
legislagdo vigente, no desempenho das atividades, compete

| - planejar, organizar, orientar e controlar as compras;

[I- elaborar propostas de carddpio, juntamente com a
nutricionista, que atenda satisfatoriamente as necessidades nutricionais dos
alunos da rede municipal;

[11- planejar a execucao de programas de formacao para
merendeiras e responsaveis pela elaboracao e oferta da merenda nas unidades
escolares;

IV- realizar, juntamente com a nutricionista, pesquisa quanto a
formacao e aceitacdo do cardapio;

V- organizar planilha de acompanhamento e previsdao para
execucao e compra de alimentos;

VI- receber, armazenar e controlar os géneros alimenticios;

VII- promover a distribuicao de géneros alimenticios nas unidades
escolares da rede municipal;

VIII- trabalhar em parceria com o Conselho de Alimentacao
Escolar (CAE) e 6rgaos correlatos;

IX- participar em acOes complementares para melhoria da
qualificacdo profissional no desempenho da funcao;

X- disponibilizar informacao da Coordenacao a todos os setores da
Secretaria de Educacgao

6 - Departamento de Cultura

Paragrafo 62- S3o competéncias do Departamento de Cultura:

| - Contribuir, de forma ativa e criadora, para que cada municipe
encontre os espacos e as condi¢cdes adequadas que nele estimulem o gosto pela
participacao e interacao cultural e Ihe proporcionem o acesso as formas de
intervengdo que melhor correspondam as suas necessidades e apeténcias;
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[l - Estimular e preservar o valor histérico, cultural e patrimonial
nas unidades escolares, priorizando a histéria do municipio atendendo a
legislacdao em vigor;

[11 - Executar a politica de cultura do Municipio;

IV - Coordenar as atividades de planejamento e organiza¢ao de
programas de formacao cultural e artistica;

V - Administrar a Biblioteca Municipal;
VI - Administrar o Museu Municipal;

VIl - promover e coordenar feiras de arte ou de artesanato
popular;

VIII - promover, coordenar e executar programas, projetos e
atividades relativas as promoc¢des culturais do Municipio;

IX - desempenhar outras atribuicoes afins.

7 — Departamento de Educagao

Paragrafo 72 - Compete ao Departamento de Educacao:

| - operar na area de formacao de profissionais, para atuarem em
diferentes instancias educacionais, objetivando a permanente qualidade da
educacao e da formacao dos profissionais que atuam nessa area.

Il — realizar parcerias com organizacdes governamentais e nao-
governamentais ligadas a educacao;

[11 —buscar convénios com instituicdes de ensino, com o Governo
federal e junto aos CEFAPROS estaduais para oferta de formacao inicial e
continuada dos profissionais da educacao.

V- definicao e planejamento de capacitagao para qualificacao
profissional de todos os profissionais da educacao lotados da Secretaria e nas
unidades escolares.

8 - Divisao de Logistica, Execu¢dao e Controle de Politicas
Educacionais Complementares, Convénios e Projetos.

Paragrafo 82 - Compete a Divisao de Logistica, Execucao e
Controle de Politicas Educacionais Complementares, Convénios e Projetos
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| — a gestdo responsdvel dos recursos, equipamentos e
informacdes para a execucao de todas as atividades da SMEC, administrando os
recursos materiais, financeiros e pessoais de maneira equitativa;

Il - planejar e monitorar as acdes desenvolvidas para a melhoria
da qualidade de oferta do ensino.

11 - controlar a execucdo dos convénios celebrados entre
entidades publicas, para realizar atividades de interesses comuns no ambito
educacional;

IV- controlar e executar as politicas publicas de ensino, visando a
transparéncia da aplicacao dos recursos destinados as diversas atividades meios
para oferta do ensino;

9 - Divisao de Planejamento, Elabora¢ao de Projetos, Gestao
Financeira, de Pessoal e Patrimonio.

Paragrafo 92 - Divisao de Planejamento, Elaboracao de Projetos,
Gestao Financeira, de Pessoal e Patrimonio:

|- Planejar e elaborar projetos para atender a demanda da
necessidade organizacional da educagao municipal;

I1- Gerir os recursos financeiros, obedecendo a vinculagao prevista
em lei obedecendo aos principios previstos na Lei de responsabilidade fiscal;

[11- Planejar os recursos humanos necessarios para atingir os
objetivos organizacionais da SMEC, associando politicas, tecnicas e praticas
definidas com objetivo de administrar os comportamentos internos e
potencializar o capital humano;

IV-  Administrar os bens iméveis da SMEC, dando-lhes a
destinacdo firmada em legislacao propria.

10 - Divisao de Politicas e Informag¢des Educacionais, Gestao de
Unidades Educativas e Avaliagao.

Paragrafo 10 - A divisdo de politicas e informacdes educacionais,
Gestdo de unidades educativas e avaliagao compete:

Avenida Araguaia, n° 248 — Centro — Sdo Félix do Araguaia — MAT O GROSSO



ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO ARAGUAIA
CNPJ/MF N*.: 03.918.869./000 1-08

Avenida Araguaia,n’ 248 — Centro — Sao Félix do Araguaia — MATO GROSSO

| - Acompanhamento do desempenho da rede escolar,
identificando necessidades e possibilidades para subsidiar decisdes com base na
realidade;

Il - Assessoramento e planejamento na definicao de diretrizes de
acao, na aplicagdao da legislacdao referente ao ensino e no estabelecimento de
alternativas de integracao da escola com a comunidade;

[l - Estruturacao de diretrizes e conteudos basicos minimos para
os diversos niveis e modalidades de ensino.

IV-  Planejamento do programa de acompanhamento e
produtividade do docente em estagio probatério;

V- Assessoramento na definicdo e planejamento de politicas,
programas e projetos educacionais;

VI- Realizacdo de estudos e analise das informac¢des educacionais
estatisticas para subsidiar na elaboracdo dos trabalhos propostos;

Paragrafo 11 — Os drgaos abaixo obedecem a lei de sua criagao.
11 - Fundo de Manutencao da Educag¢ao Basica— FUNDEB

12 - Fundo Municipal de Educagao - FME

13 - Conselho Municipal de Alimenta¢ao Escolar—-CMAE

14 - Conselho Municipal de Educagao — CME

SECAO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 47 — Compete a Secretaria Municipal de Saude:

| — promover o levantamento dos problemas de saude da
populacao do municipio, a fim de identificar as causas e combater as doencas
com eficacia;

Il — coordenar e controlar a execucao de convénios firmados com
orgaos federais e estaduais nas areas de sua competéncia;
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1l — acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a
programas de sua area, junto a drgaos e entidades federais e estaduais;

IV — coordenar o levantamento de indicadores epidemioldgicos
que contribuam para escolha operacional e para organizacao da politica de saude
publica do municipio;

V - coordenar agdes administrativas que visem uma melhor
operacionaliza¢cao da saude no municipio;

VI — coordenar e fiscalizar o Fundo Municipal de Saude;

VIl — manter estrita coordenacao com os 6rgaos e entidades de
saude estadual e federal, visando ao atendimento dos servigcos médicos e da
defesa sanitaria do municipio;

VIl — contribuir para a formulacao do Plano de A¢ao do Governo
Municipal, propondo programas setoriais de sua competéncia;

IX —elaborar programas e projetos relativos a:

a) prestacdo de servico médico e odontoldgico ambulatorial &
populagao, primordialmente de baixa renda.

b) Prestacdo de servico médico e odontoldgico @ populacdo
escolar da rede municipal de ensino.

c) Atividades de controle das zoonoses que impliquem risco
para saude da populacgao.

X — elaborar e implantar programas de fiscalizacdo do
cumprimento da legislacao sanitaria, em cooperac¢ao ou coordenag¢ao com outras
entidades da administracdo publica federal, estadual e municipal;

XI — acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a
programas e projetos de sua area de competéncia, junto a érgaos e entidades
federais e estaduais;

XIlI — executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal;

ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

1 — Gabinete do Secretario

Paragrafo 12 - Compete ao Gabinete do Secretdrio dirigir as
atividades da Secretaria Municipal de Saude.

Avenida Araguaia, n° 248 — Centro — Sdo Félix do Araguaia — MAT O GROSSO



ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO ARAGUAIA
CNPJ/MF N*.: 03.918.869./000 1-08

Avenida Araguaia,n’® 248 — Centro — Sao Félix do Araguaia — MATO GROSSO

2 — Departamento de Geréncia da Atengao Basica

Paragrafo 22- Compete ao Departamento de Geréncia da Atengao
Basica:

| - planejar, organizar, executar e controlar as agdes e programas
de saude, previstos no Plano Municipal de Saide do Municipio, desenvolvendo
acoes preventivas, assistenciais e de promocao da saude, dentro das diretrizes do
Sistema Unico de Saude e do que preconiza a lei;

[l - organizar o fluxo de usuarios, visando a garantia das
referéncias a servicos e acdes de saude fora do ambito da Atencao Basica;

[l - fortalecer e expandir a estratégia de Saude da Familia na rede
de servicos, visando a organizagao sistémica da atencao a saude;

IV - estimular e viabilizar a capacitacdo e a educacao permanente
dos profissionais das equipes;

V - viabilizar infra-estrutura necessaria ao funcionamento das

Unidades de Saude da Familia, dotando-as de recursos materiais, equipamentos
e insumos suficientes para o conjunto de acdes propostas;

VI - organizar e analisar os dados de interesse das equipes locais e
da gestao municipal, relativos a atencao basica, disponibilizando e divulgando os
resultados obtidos;

VIl - programar as acOes da Atencao Basica a partir de sua base
territorial, utilizando instrumento de programacao local;

VIII — participar da elabora¢ao de metodologias e instrumentos de
monitoramento e avaliacdo da Atencdao Basica na esfera municipal,
desenvolvendo mecanismos técnicos e estratégias organizacionais de
qualificacdo de recursos humanos, com vistas a institucionalizacao da avaliacao;

IX - definir estratégias de articulacdo com os servicos de saude

X - firmar, monitorar e avaliar os indicadores da Atencao Basica,
divulgando anualmente os resultados alcangados;

Xl - buscar a viabilizacdo de parcerias com organizacdes
governamentais, ndo governamentais e com o setor privado para fortalecimento
da Atencao Bdsica no ambito do seu territério;

XIl — participar na selecao e contratacdao dos profissionais que
compdem as equipes multiprofissionais de saude, em conformidade com a
legislagao vigente;
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XIIl - desempenhar outras atividades, determinadas pelo
Secretario de Saude.

3 —Divisao de Apoio Administrativo

Paragrafo 32- Compete a Divisao de Apoio Administrativo:

| - promover as medidas que visem assegurar o pleno
desenvolvimento das atividades de apoio relacionadas com transportes internos
e servigos gerais;

Il - operar, manter, controlar e conservar os meios internos e
externos de telecomunicac¢des;

1l - coordenar, orientar, controlar e fiscalizar a execucao dos
servicos de conservacao, limpeza e higiene das unidades que compdem a
estrutura da Secretaria de Saude;

IV - adquirir, receber, avaliar, guardar, controlar e distribuir
insumos e materiais permanentes e de consumo da rede municipal de saude;

V - realizar estudos e pesquisas objetivando a elaboragao e
desenvolvimento de projetos de modernizacdo de estruturas, sistemas e
métodos, relacionados ao apoio operacional, bem como coordenar sua
implantacao;

VI — gerenciar o controle financeiro, contabil e patrimonial da
Secretaria de Saude;

VII - desempenhar outras atividades, determinadas pelo
Secretario de Saude.

4 — Departamento de Vigilancia em Saude

Paragrafo 42 - Compete ao Departamento de Vigilancia em Saude:

| - formular a Politica e propor o Plano Diretor de Vigilancia em
Saude para o municipio de Sao Félix do Araguaia em articulacdo com todas as
instancias da Secretaria de Saude;

Il - elaborar e submeter a apreciacao da Secretaria de Saude as
normas técnicas e padrdes destinados a garantia da qualidade da saude da
populacao, nas suas respectivas areas de conhecimento e atribuicao;
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1l - coordenar o sistema de vigilancia do ambito municipal,
planejar e desenvolver os projetos, programas e acdes de intervencao e
fiscalizacao pertinentes as suas respectivas areas de atuacao;

IV - desenvolver ag¢des de investigacao de casos ou de surtos de
agravos, bem como de condicdes de risco para a saude da populagao, com vistas
a elaboracdo de recomendacgdes técnicas para o controle dos condicionantes de
adoecimento;

V — desenvolver atividades de orientacdo e fiscalizacdo das
condicdes sanitarias de produtos, servicos, ambiente, e de qualquer atividade
gue envolva riscos a saude publica e do trabalhador, no meio urbano e rural,

VI - realizar inspecbes e vistorias, emitir pareceres, alvaras
sanitdrios, elaborar normas técnicas, protocolos de condutas e procedimentos,
manuais e boletins, no sentido de subsidiar as autoridades municipais para a
adocao das medidas de controle;

VIl - participar da organizacao e monitoramento das bases de
dados relativas as atividades de vigilancia em saude, assim como a difusao de
informacdes relacionadas a saude;

VIII - elaborar e analisar indicadores de saude e monitorar o
quadro sanitario municipal;

IX - coordenar a execugdo das atividades relativas a disseminacao
do uso da metodologia epidemioldgica em todos os niveis do Sistema Unico de
Saude para subsidiar a formulacao, implementacdao e avaliacdo das acoes de
prevengao e controle de doengas e de outros agravos a saude;

X - participar da elaboracao, implantacdo e implementacao de
normas, instrumentos e métodos que fortalecam a capacidade de gestdo do
Sistema Unico de Saude, na area prevencio e controle de doencas;

Xl - assistir a Secretaria de Salude na tomada de decisbes a
respeito de recursos interpostos nos processos de vigilancia em saude;

XIl - assumir o controle operacional de situa¢des epidemiolégicas
referentes as doencas de notificagdo compulséria ou agravos inusitados de
saude;

XIll - desenvolver atividades de orientacao e fiscalizacao das
condi¢cOes sanitarias e de resguardo da saude publica e do trabalhador, nas
seguintes areas:

a) de alimentos, bebidas e dgua para consumo humano;

b) de saneamento, inclusive habitacional, tanto urbano quanto
rural;
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¢) do meio ambiente urbano e rural;
d) de condicdes de trabalho em qualquer ramo de atividade;

XIV - desempenhar outras atividades, determinadas pelo
Secretario de Saude.

5 —Sec¢do de Vigilancia Sanitaria

Paragrafo 52- Compete a Secao de Vigilancia Sanitaria:

| - Executar programas de educacdao sanitdria e catalogar
informagdes relativas a saude da comunidade;

Il - Executar atividades de fiscalizacao de saude da comunidade;

[l - Estudar problemas de engenharia sanitaria;

IV - Executar programas de prevencao e erradicacao de doengas;

V - Notificar e/ ou autuar infratores das normas de saude publica.

6 —Secao de Epidemiologia

Paragrafo 52- Compete a Secao de Epidemiologia:
| - Realizar vigilancia epidemioldgica das doengas infecciosas;

Il - Colaborar com entidades estaduais e nacionais na avaliacdo do
risco associado a doencas infecciosas e seus determinantes, sua prevencgao e
controle.

[11 - Assegurar o apoio técnico e normativo aos laboratérios de
saude publica e hospitalares;

IV - repassar informacOes epidemioldgicas as autoridades
municipais, regionais e estaduais;

V - produzir, coletar, analisar dados e construir indicadores de
Saude do Municipio;

VI - realizar alimentacdo dos sistemas de informacao da vigilancia
Epidemioldgica.

VIl - executar outras atividades correlatas a sua area de atuacgao.

7 —Secao de Vigilancia Ambiental
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Paragrafo 72 - Compete a segao de Vigilancia Ambiental:
| - coordenar e supervisionar as equipes de vigilancia Ambiental;

Il - analisar o processo administrativo da vigilancia ambiental;
[11 - planejar acdes de combate a vetores e controle de zoonoses;

IV - coordenar os trabalhos das equipes de controle de vetores e
zoonoses e de vigilancia ambiental;

V - planejar a¢bes de informacdao para a populacao em geral,
técnicos, funcionarios e demais pessoas interessadas;

VI - planejar programas de interesse a saude da populacdo nas
areas de vigilancia ambiental, zoonoses e combate a vetores;

VII - executar outras atividades correlatas;

VIII - propor acoes de integracdo entre as dreas de meio ambiente,
saude educacao;

IX - planejar acdes de vigilancia ambiental para o Municipio.

8 —Secao de Centro de Diagnostico

Paragrafo 82 - Compete a Secao de Centro de Diagndstico planejar
e coordenar as acdes de servicos de raio-x, nutricao, psicologia, ultrassonografia
e fisioterapia e outras atividades correlatas;

9 —Secao de Assisténcia Farmacéutica

Paragrafo 92 - Compete a Se¢ao de Assisténcia Farmacéutica:
| —Coordenar a Farmdacia Basica Central do municipio;

Il - Distribuicdo de medicamentos aos usuarios do SUS, conforme
prescricao médica;

[Il —Emissao de relatdrios sobre o fluxo de medicamentos;

IV — Controlar a entrada e saida de todos os medicamentos.

10 - Central de Regulagdao em Saude

Paragrafo 10 - Compete a Central de Regulacdao em Saude:
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| — Coordenar a distribuicdo de trabalho dos atendentes e
videofonistas do CRM (Complexo Regulador Municipal);

Il - Controlar o estoque de material de consumo;

11 — Administrar e operacionalizar o sistema de regulacao.

11 - Centro de Processamento de Dados

Paragrafo 11 — Compete ao Centro de Processamento de Dados
coordenar e alimentar os Bancos de Dados dos Sistemas do Ministério da Saude:
SIAB, FPO, VERSIA, SIA, SIM, SINAN NET, SINASC, SISPRENATAL, SIS API, SIS
HIPERDIA, CNES, CAPSI, RPM, PPI, SISFAD, SISLOC, BPA MAG, DE PARA, SIES,
SILTB LACEN, SIHD, SIGTAP, CADSUS MULTIPLATAFORMA, CADWEB, SISPACTO,
TRNSMISSOR DATASUS.

SECAO XI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

Art. 48 — Compete a Secretaria Municipal de Agricultura e
Desenvolvimento Econdmico:

| - estabelecer e coordenar as politicas, projetos e programas de
atuacao do municipio nos setores de agropecuaria e hortifrutigranjeiro;

Il — coordenar e controlar a execucao de convénios firmados com
orgaos federais e estaduais nas areas de sua competéncia;

[11 —acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a
programas de sua area, junto aos 6rgaos e entidades federais e estaduais;

IV — desenvolver trabalhos visando a melhoria de atividades
agricolas;

V — promover atividades de extensao e fomento dentro dos
setores de agropecuaria e hortifrutigranjeiro;

VI — promover assisténcia educacional sobre o reflorestamento,
agricultura e pecudria;

VIl —desenvolver trabalhos de orientagao e assisténcia técnica aos
produtores rurais do municipio;

Avenida Araguaia, n° 248 — Centro — Sdo Félix do Araguaia — MAT O GROSSO



ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO ARAGUAIA
CNPJ/MF N*.: 03.918.869./000 1-08

Avenida Araguaia,n’® 248 — Centro — Sao Félix do Araguaia — MATO GROSSO

VIl — desenvolver politicas de cooperativismo e associativismo
nos assentamentos rurais;

IX — promover o funcionamento de patrulhas mecanizadas para
atendimento ao produtor rural;

X — promover a fiscalizacao dos servigos prestados, bem como o
recebimento dos membros;

Xl — coordenar a formulacao da politica do desenvolvimento
sécio-econdmico do municipio, compatibilizando-a com as diretrizes do governo
local;

XIl — reunir subsidios informativos, originarios dos diferentes
segmentos econdmicos do municipio, com vistas a formulacao dos planos e
programas;

Xl — executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do
Executivo Municipal;

ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

1 — Gabinete do Secretario

Paragrafo 12 - Compete ao Gabinete do Secretdrio dirigir as
atividades da Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econémico.

2 — Assessoria Técnica

Paragrafo 22 - Compete a Assessoria Técnica assessorar o
Secretdrio em todas as acdes de ordem técnica, desenvolvidas pela Secretaria.

3 —Divisao de projetos agropecudrios
Paragrafo 32 - Compete a Divisao de Projetos Agropecuarios
desenvolver programas e projetos de pesquisa agricola e pecuaria, bem como

projetos e planos técnicos com vistas a atender as necessidades dos pequenos
produtores rurais do Municipio.

SECAO XII
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E ACAO SOCIAL

Art. 49 — Compete @ Secretaria Municipal de Desenvolvimento e
Acao Social:

| — elaborar programas e projetos de desenvolvimento social com
a colaboragdao sempre que conveniente de 6rgados e entidade da administracao
publica e da iniciativa privada;

Il — coordenar e controlar a execucao de convénios firmados com
orgaos federais e estaduais nas areas de sua competéncia;

11 —acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a
programas de sua area, junto a orgaos e entidades federais e estaduais;

IV —promover o levantamento de dados referente as favelas, vilas
e areas periféricas de ocupacao nao controladas em articulagao com entidades
federais, estaduais e municipais envolvidas nesta atividade;

V — promover a remo¢ao de moradores em areas definidas pela
Secretaria e a respectiva fixacdo em local adequado;

VI — elaborar e implantar programas e projetos de assisténcia e
formacao social, acompanhando sua execu¢ao em coordena¢ao com as demais
secretarias;

VIl — amparar diretamente, quando necessario, por solicitacdo a
orgaos e entidades relacionadas com a situacdao, o menor e o migrante
desassistidos;

VIl — estimular a participacdo dos moradores, bem como das
unidades de representacao, nas discussdes dos problemas vividos, buscando o
esclarecimento de alternativas de acdes viaveis;

IX — estudar e propor solugdes assistenciais, em situacdes de
emergéncias e de calamidades publicas;

X — promover o levantamento da forca de trabalho do municipio,
incrementando e orientando o seu aproveitamento;

XI — pronunciar-se sobre as solicitacdes de entidades assistenciais
do municipio, relativas e subvenc¢des ou auxilios controlando e fiscalizando sua
aplicacao, quando concedidos;
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XIl — acompanhar assuntos de interesse do municipio relativos a
programas e projetos de sua area de competéncia, junto a érgaos e entidades
federais e estaduais;

XIIl — executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do
Executivo Municipal;

ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA
SOCIAL

1 — Gabinete do Secretario

Paragrafo 12 - Compete ao Gabinete do Secretario dirigir as
atividades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social.

2 — Departamento Municipal para Assuntos Indigenas.

Paragrafo 22 — Compete ao Departamento Municipal para
Assuntos Indigenas:

| - coordenar a execucdo da Politica Municipal estreitando o
relacionamento com a comunidade indigena, com escopo o de auxiliar na
solugdo de seus problemas e suaintegracao na comunidade local, desenvolvendo
programas e projetos voltados a preservacao da cultura, educagao e costumes
dos povos indigenas segundo as diretrizes estabelecidas no plano municipal
integrado de desenvolvimento;

Il — realizar, em parceria com a SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO e PLANEJAMENTO e com os 6rgdos governamentais do setor,
estudos basicos e levantamentos de dados, visando ao constante monitoramento
dos indicadores para acompanhamento das necessidades materiais e
relacionadas a saude da comunidade indigena.

Il — outras atividades correlatas.

3 — Departamento de Programas Governamentais.

Paragrafo 32 - Compete ao Departamento de Programas
Governamentais:
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| - Articular, acompanhar e avaliar o funcionamento dos
Programas, servicos, Projetos da protecao social basica e Protecao Social
Especial, operacionalizadas nas unidades;

Il - Coordenar a execucao, o monitoramento, o registro e a
avaliacdo das agoes;

Coordenar a execucao das a¢des de forma a manter o didlogo e a
participacao dos profissionais nos servicos ofertados pelo CRAS e CREAS;

Il - Efetuar acdes de mapeamento, articulacdo e potencializacao
da rede socioassistencial e das demais politicas publicas no territério da
abrangéncia do CRAS E CREAS;

IV - Assessoria aos servicos socioeducativos desenvolvidos no
territorio;
V - Programar, dirigir e supervisionar a execu¢ao dos programas,

fixando os objetivos de acdo dentro das disponibilidades de recursos, das
caracteristicas do meio social e das orienta¢des da Secretaria;

VI - Programar e supervisionar a elaboracdao, a execucdo e a
avaliacdo de projetos de assisténcia Social;

VIl - Orientar estudos e pesquisas para a identificacdo de
indicadores sociais relacionados com a competéncia da Secretaria;

VIII - Viabilizar canal de divulgacdo permanente das acdes
desenvolvidas pela secretaria, buscando a transparéncia nas acdes e
investimento de recursos e a participacdao da comunidade;

IX - Programar e coordenar a execuc¢ao de acOes voltadas para o
atendimento a politica de atencao aos direitos da crianca e do adolescente,
previamente aprovada pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente;

X - Programar e organizar o sistema de manuten¢ao e supervisao
das unidades CRAS E CREAS.

XI - Planejar, orientar, coordenar e controlar as atividades e
programas relacionadas com a Assisténcia Social, desde que relacionados ao
setor sob sua responsabilidade.

4 — Divisao CRAS — Centro de Referéncia da Assisténcia Social
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Paragrafo 42 - Compete a Divisao CRAS:

| - Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantacao do
CRAS e a implementacao dos programas, servicos, projetos da protecao social
basica operacionalizadas nessa unidade;

[l - Coordenar a execu¢ao, o monitoramento, o registro e a
avaliacdo das agoes;

[11 - Acompanhar e avaliar os procedimentos para a garantia da
referéncia e contra-referéncia do CRAS;

IV - Coordenar a execugao das acdes de forma a manter o didlogo
e a participacao dos profissionais e das familias, inseridas nos servicos ofertados
pelo CRAS e pela rede prestadora de servicos no territorio;

V - Definir com a equipe de profissionais critérios de inclusao,
acompanhamento e desligamento das familias;

VI - Definir com a equipe de profissionais o fluxo de entrada,
acompanhamento, monitoramento, avaliacao e desligamento das familias;

VIl - Definir com a equipe técnica os meios e os ferramentais
tedrico-metodolégicos de trabalho social com familias e os servigcos
socioeducativos de convivio;

VIII - Avaliar sistematicamente, com a equipe de referéncia dos
CRAS, a eficacia, eficiéncia e os impactos dos programas, servigos e projetos na
qualidade de vida dos usuarios;

X - Efetuar acdes de mapeamento, articulacao e potencializacao
da rede socioassistencial e das demais politicas publicas no territério de
abrangéncia do CRAS.

5 — Divisdo CREAS - Centro de Referéncia Especializado de
Assisténcia Social.

Paragrafo 52 - Compete a Divisdao CREAS:
| - coordenar o funcionamento da unidade;

Il - manter articulagdo/parceria sistematica com instituicOes
governamentais e nao governamentais;

[Il — coordenar o processo de entrada, atendimento,
acompanhamento e desligamento das familias no CREAS;
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IV — garantir que as ag¢des implementadas no CREAS sejam
pautadas em referenciais tedrico-metodolégicos compativeis com as diretrizes
do SUAS;

V — garantir o planejamento, o registro, a execucao,
monitoramento, e avaliacao dos servicos de competéncia do CREAS;

VI — articular e fortalecer a rede de prestacao de servigos de
protecao social especial de média complexidade, na area de abrangéncia do
CREAS;

VIl —contribuir para o estabelecimento de fluxos entre os servicos
de Protecdao Social Basica e Especial de Assisténcia Social, em sua area de
competéncia;

VIII — participar de comissdes/ féruns/ comités locais de defesa e
promocao dos direitos de familias, seus membros e individuos;

IX — participar de reunides periddicas com a Diretoria de Protecao
Social Especial;

X - realizar reunides sistematicas com toda a equipe da unidade,
para elaboracao do planejamento, controle, avaliagcdes e ajustes que se fizerem
necessarios;

Xl — planejar, coordenar e avaliar a execug¢ao das atividades
administrativas da unidade e proceder levantamento de custo da unidade;

XII — prestar assessoramento ao Diretor e aos Gerentes em
matéria relativa a sua area de competéncia;

XIlIl — subsidiar, nos assuntos de sua area de competéncia, a
elaboracdo do orcamento anual da Subsecretaria de Assisténcia Social; e

XIV — executar as demais atribuicdes afetas a sua area de
competéncia.

6 —Secao PETI — Programa de Erradica¢ao do Trabalho Infantil

Paragrafo 62 - Compete a Secao PETI:
| - Atuar nas Unidades do PETI como Administrador;

Il - Fornecer aos profissionais de cada Unidade os subsidios
necessarios para a Implantacao dos Projetos propostos, bem como auxiliar na
coordenacgao, execuc¢ao e avaliacao das atividades inerentes ao Programa;
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[11- Manter uma postura ética e profissional frente aos integrantes
da equipe, a comunidade atendida e a sociedade como um todo.

IV - Zelar pela manutencao, utilizacdo e conservacdao dos bens
patrimoniais.

V - Desenvolver um trabalho social junto as familias atendidas,
com o objetivo de melhorar suas condicdes de vida através de a¢des propostas
PETI.

7 —Sec¢ao Bolsa Familia.

Paragrafo 72 - Compete a Secao Bolsa Familia:

| - Assumir a interlocucdao entre a prefeitura, o MDS e o estado
para a implementacdo do Bolsa Familia e do Cadastro Unico. Por isso, o Gestor
deve ter poder de decisao, de mobilizacdo de outras instituicoes e de articulacao
entre as areas envolvidas na operacao do Programa;

Il - Coordenar a relacdo entre as secretarias de assisténcia social,
educacao e saude para o acompanhamento dos beneficiarios do Bolsa Familia e a
verificagao das condicionalidades;

[11- Coordenar a execuc¢ao dos recursos transferidos pelo governo
federal para o Programa Bolsa Familia nos municipios.

IV - Assumir a interlocucdao, em nome do municipio, com os
membros da Instancia de Controle Social do municipio, garantindo a eles o
acompanhamento e a fiscalizagcao das acdes do Programa na comunidade;

V - Coordenar a interlocucdo com outras secretarias e érgaos
vinculados ao proprio governo municipal, do estado e do Governo Federal e,
ainda, com entidades nao governamentais, com o objetivo de facilitar a
implementacao de programas complementares para as familias beneficiarias do
Bolsa Familia.

SECAO XIV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E MEIO AMBIENTE.

Art. 50 - Compete a Secretaria Municipal de Turismo e Meio
Ambiente
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| — Formular e desenvolver a politica municipal de Turismo e de
Meio Ambiente;

Il - Planejar a formulacao e a execucao da politica de preservacao
e protecao ambiental e do turismo no Municipio;

[11- Desenvolver pesquisas referentes a fauna e a flora, e realizar o
levantamento e cadastramento de areas verdes do Municipio;

IV —Fiscalizar as reservas naturais urbanas;
V — Combater permanentemente a poluicao ambiental;

VI — Promover as medidas necessdrias para protecao do meio
Ambiente, através do controle de poluicao ambiental;

VIl - Coordenar e controlar a execuc¢ao de convénios firmados com
orgaos federais e estaduais nas de sua competéncia;

VIII - Acompanhar os assuntos de interesse concernentes a
programas e projetos relativos a conservacao cultural, junto a 6rgaos e entidades
publicas e privadas;

I X — executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do Executivo.

ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E MEIO AMBIENTE
1 — Gabinete do Secretario

Paragrafo 12 - Compete ao Gabinete do Secretdrio dirigir as
atividades da Secretaria Municipal de Turismo e Meio Ambiente.

2 —Departamento de Turismo e Meio Ambiente.

Paragrafo 22 - Compete ao Departamento de Turismo e Meio
Ambiente dar suporte em todas as acOes desenvolvidas pela Secretaria na
realizacao de eventos.

3 — Divisao de Projetos e Eventos.

Paragrafo 32- Compete a Divisdao de Projetos e Eventos:
| — Programar os eventos turisticos;

Il —Desenvolver acOes para a defesa do meio ambiente;
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[11—Organizar palestras;
IV —Divulgar as acdes da Secretaria;

V — Realizar outras atividades correlatas.

CAPITULO Xl
DA ADMINISTRACAO DISTRITAL
SECAO UNICA

DOS DISTRITOS DE PONTINOPOLIS, SAO SEBASTIAO, ESPIGAO DO LESTE E
ESTRELA DO ARAGUAIA.

Art. 51 — Compete as administracdes distritais executar as leis e
demais atos emanados do Poder Executivo na area de abrangéncia dos distritos:

a) - coordenar e supervisionar os servicos publicos.
b) - conservacao e manutencao dos bens publicos.

c) - acompanhar todas as atividades da administracdao dentro dos
distritos.

CAPITULO Xl
DA ADMINISTRACAO INDIRETA
SECAO UNICA

Art. 52 — Os fundos municipais, de natureza contabil, instituidos
por lei especifica e constituidos pelo recolhimento, movimentagao e controle de
receitas e sua distribuicdo para a realizacao de objetivos ou servigos especificos,
estao vinculados a Administracao Direta.

e Fundo Municipal de Previdéncia e Assisténcia Social dos Servidores de Sao
Félix do Araguaia — IPASFA;
Fundo Municipal de Educacao— FME;

e Fundode Manutencao e Desenvolvimento da Educacdo Basica - FUNDEB

e Fundo Municipal de Saude— FMS;
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e Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS;
e Fundo Municipal do Meio Ambiente - FMMA,;
e Fundo Municipal de Habitacao de Interesse Social — FMHIS;

TITULO 1l
DOS CARGOS E FUNCOES DE CHEFIA

Art. 53 — Ficam criados os cargos de direcao, assessoramento e
apoio administrativo de provimento em comissao, de livre nomea¢ao do Chefe
do Executivo, de acordo com o anexo 01 e consubstanciado no organograma
desta lei, sendo obrigatoriamente 40% (quarenta por cento) ocupados por
servidores do quadro efetivo do Municipio.

TITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 54 — O Prefeito Municipal é o ordenador de despesas do
Poder Executivo Municipal, podendo delegar poderes aos Secretarios Municipais,
através de Portaria, para tal finalidade.

Art. 55 — Decreto dispora sobre a substituicdo de Secretario
Municipal, em suas auséncias e impedimentos.

Art. 56 — As atividades da administracao direta do Poder Executivo
do Municipio sdo as seguintes:

| —Governadoria:

a) - Procuradoria;

b) - Comunicacdo e assessoria;
c) - Articulacdao governamental;
d) - Gabinete.
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Il — Planejamento e Monitoramento do Plano de Governo:

a) - Planejamento e coordenacao geral;

b) - Planejamento setorial;

c) - Desenvolvimento de informacdes gerais;
d) - Fomento econdmico e social;

e) - Monitoramento do Plano de Governo;

f) - Articulacao.
[Il — Gestao Financeira e Administrativa:

a) Arrecadacao;

b) Tesouraria;

c) Pessoal;

d) Controle Interno;

e) Coordenacao de administracao e recursos humanos;
f) Administracao geral;

g) Gestao geral de recursos humanos;

h) Informatizacdo e fluxo de informacdes;

i) Gestdo administrativo-financeira e juridico-consultiva;

j) Gestao administrativo-financeira de politica urbana
ambiental;

k) Gestao administrativo-financeira de politica social;
[) Gestdao administrativo-financeira setorial;

m) Coordenacdo de programas e projetos especiais.
IV —Coordenacao de Politica urbana e Ambiental:

a) Limpeza urbana;

b) Protecao meio ambiente e saneamento urbano;
c) Gestdo e controle de transporte e transito;

d) Habitacao;

e) Estrutura urbana;
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f) Desenvolvimento urbano;
g) Coordenacdo de programas e projetos especiais;

h) Politica de iluminacdo publica.
V —Coordenacao de Politica Social:

a) Saude;

b) Educacao;

c) Abastecimento;

d) Assisténcia Social;

e) Cultura;

f) Esportes;

g) Defesa dos direitos de cidadania;

h) Coordenacdo de programas e projetos especiais.
VI — Gestao de Servicos e Obras Publicas:

a) Execucdo regionalizada de obras e de servigos urbanos
b) Execucdo regionalizada de servicos sociais;

c) Coordenacdo de programas ou projetos especiais;
VIl — Atividades de politica administrativa.
VIl — Atividades de decisao colegiada.

a) Discussdao, planejamento, proposicdo e execucao de
atividades objeto dos conselhos.

IX — Atividades de colaboracao com o Governo Federal:

a) Unidade administrativa da U.M.C.
b) Unidade administrativa da J.S.M.

¢) Unidade Administrativa Municipal de Emissao de Carteira de
Trabalho — CTPS.

Art. 57 — As competéncias relacionadas com as atividades
enumeradas no artigo anterior sdo distribuidas, segundo pertinéncia funcional ou
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temdtica, em primeiro nivel hierarquico, as Secretarias Municipais, as
Coordenadorias, Procuradoria e Assessoria Juridica ou 6rgaos equivalentes; em
segundo nivel hierarquico, Departamento ou 6rgdos equivalentes; em terceiro
nivel hierarquico, as DivisOes, e em quarto nivel os Encarregados pelas secdes ou
orgaos equivalentes.

Art. 58 — A Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento
compatibilizard a lotacdao dos cargos e empregos publicos de carater efetivo nos
diversos 6rgaos da administracao direta, com a nova definicdo de objetivos e
competéncias, estabelecidas por esta lei.

Art. 59 — Para a implementacao da estrutura organizacional e
cumprimento das diretrizes, objetivos e competéncias estabelecidas nesta lei,
serdo priorizados, quanto a alocacdo de recursos humanos, os instrumentos de
cooperacao entre 6rgaos e entidades da administracao publica municipal.

Art. 60 — A Prefeitura dara atencdo especial ao treinamento de
seus servidores, fazendo-o, na medida das possibilidades financeiras do
Municipio, bem como da oportunidade e conveniéncia dos cursos e estagios de
treinamento e aperfeicoamento.

Art. 61 — A estrutura administrativa prevista na presente lei
entrara em funcionamento, gradativamente, a medida que os drgaos que a
compdem forem sendo implantados, segundo conveniéncia da administracao e a
disponibilizacao de recursos.

Art. 62 - O Executivo Municipal baixara em 180 (cento e oitenta)
dias o regulamento em torno da Prefeitura Municipal detalhando:

| — atribui¢des especificas e comuns dos servidores investidos nas
diversas funcoes;

[l —normas de trabalho;

Il —outras disposicdes julgadas necessarias.

Art. 63 — Para implantagao dos 6rgaos criados por esta lei, fica o
chefe do Poder Executivo autorizado a promover, mediante lei especifica, o
remanejamento das dota¢des consignadas no orcamento do Municipio,
respeitados os elementos e as funcdes de governo.
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Art. 64 - As despesas decorrentes da implantacdo da
reestruturacdao administrativa de que trata esta lei correrdo a conta do
orcamento vigente.

Art. 65 — Ficam mantidos os cargos de provimento em comissao e
estipulados os saldrios pertinentes a cada cargo, conforme Anexos | e I, exceto
os saldrios dos servidores da Educacao Municipal, regidos por lei especifica.

Art. 66 — Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao, ficando
revogada a Lei Complementar 061, de 02 de margo de 2009.

Sao Félix do Araguaia-MT, 21 de novembro de 2011.

Filemon Gomes (osta/L.imoeiro
Prefeito
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ANEXOldalLeiComplementarn®69/2011.

ORGAO CARGO QUANTIDADE

Gabinete doPrefeito Chefe de Gabinete 1

Assessoria-Geral de Administracio . o 1
Administracao

Gabinetedo-Prefeito Procurador 1
Municinal

C o C — ! - DI 1

: o7 Distrital : 1

Departamento-de-Agua-eEsgetos—DAE Diretor 1

Gabi 1o Prefei Administrador 3
-..-*-

ProcuradoriaJuridica ProcuradorJuridico 1
Assessoriaturidica AssessorJuridico 1
Sub-total 08

S caria Municioalde Admini = —

Py . Secretario 1
- I oria_deAdrin ZooPlanci - I or Goral 1
Departamento-de-Controle-Administrative Diretor 1
Bepartamento-de Tecnologia-datnfermacioe .

~ ‘s Biretor 1
Funcbes-de-lnformatica
. o Conven P God
Biretor 31
s o Aderini o doR .
Biretor 31
DivisiodeConveni P Godec et 1
Divisiodec hos Municioa] Chet 1
Divisio de Licitacio C - ot 1
Divis3ode Patrimbnio Al od v o et 1
Seciodet lo o Fisealizacho Rodoviar c I 1
Seciodet = Controto Aarad c I 1
Secdo-deCartografic Desenbose Mapas Encarregads 1
Seciodec oot o dosit
: Lo Encarregade 1
Sub-total 14
S cariaMunicioaldefi S cari 1
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Contador 1
: i3 de G £ Assesser 2
Firaneeiro
Departamento-de-Contabilidade-eFinancas Diretor 1
Fesouraria Fesoureiro 1
Divisiodec bilidad Chefe 1
Arrecadacio Biretor 1
Sub-total 07
S cariaMunicioaldeOl Servicos Url S ” 1
5 ndroin o O Sorvi .
I Biretor 1
waa&de—@g#ete—e—%ﬁ&aeae—deéem@e Chefe 1
Seciode Ofici v = c I 1
L . BERY Encarregade 1
Controle-Maguinas,-Viaturas-e Transporte:
Sub-total 05
S raria Municioal de Saud S cari 1
s o Gordnciat 2o Baci Bi 1
Divic3oAnoioAdmini - Chofe 1
0 TRVISTERE Satid oi 1
Seciode ViclAnciaSanitar c I 1
Seciode Eidermiolaal c I 1
SociodeVicAnciaAmbi I c I 1
Seciodel Y — £ I 1
SochodoAssicthnciot = c I 1
- I de Rezalacs oi 1
Centro-de-Processamento-de-Dades Biretor 1
Sub-tetal 11
S raria MunicioaldeD i to o Ach —
il Secretario 1
Departamento-deProgramas-Governamentais Biretor 1
Divisdo-do-CREAS Chefe 1
Divisdo-CRAS Chefe 1
Secdo-doPeti Encarregade 1
Secio-BeolsaFamilia Encarregado 1
Departamento-de-Habitacdo-detnteresse Secial Diretor 1
Departamento-de-Assuntostndigenas Diretor 1
Sub-tetal 08
Secretaria-Municipal de Educacioe Cultura Secretario 1
AssessoriaPedagégica Assessor 1
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Podaron
Coordenadoria—de-Ensino-Fundamental Coordenador 1
Coordenadoria—de-Ensino-dedovense-Adultos—
EIA Coordenader 1
Coordenadoria—de-Ensinotnfantil Coordenader 1
Coordenadoria—de Transporte-Escolar Coordenador 1
Coordenadoria—de-Merenda-Escolar Coordenader 1
Coordenadoria—de Telecentros Coordenador 1
Departamento-de-Educacdo Diretor 1
Departamento-deCultura Diretor 1
Divisiode Logistica £ ool o d
Politicas Ed I , Chefe 1
Convani Proi
estioFi % IF' IFg.A.E“EEE’ Chefe 1
D%f\&deﬁehﬂeas—e%#emraeees—EdueaeN% Chefe 1
Sub-total 13
Secretaria-Municipal de-Agricultura Secretario 1
Assessoria-Téenica Assessortéchico 1
Divisdo-deProjetos-Agropecudrios Diretor 1
Sub-total 03
Departamento-de Turismo-e-Meio-Ambiente Diretor 1
Divisdo-deProjeto-e-Eventos Chefe 1
Sub-total 03
Secretaria-Municipalde EsporteseLazer Secretdrio 1
Seciod 2o d - c I 1
Sub-total 02
JOTALGERAL DE CARGOS-COMISSIONADOS 76
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- Quantid

! oriaturidi

Geral *

. - ASSEssor 1
Assessoriaturidiea loridi

Sub-total 09

S%FMHMHMFP*MW ici i 3 Seeretdrio 3
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Rlanejamente
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AssessorGeral
: i Goralde 203 Satd o s A 1
Saude

Avenida Araguaia, n° 248 — Centro — Sdo Félix do Araguaia — MAT O GROSSO




ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO ARAGUAIA
CNPJ/MF N*.: 03.918.869./000 1-08

Avenida Araguaia,n’® 248 — Centro — Sao Félix do Araguaia — MATO GROSSO

Central-deRegulacdo Diretor 1

Centro-deProcessamento-de Bades Diretor 1

Sub-tetal 13

S .MHIWIF i A , .

~oord oria-deAssistanciaSocial Coordenader 2
Social

Departamento-deProgramasGevernamentais Diretor 1

Divisdo do CREAS Chefe 1

Divisao CRAS Chefe 1
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BA deEducacdo *
~oordenadoriade Ersinotntant Coordenador 1
deEducacdo
- I oriadeT Eccol Coordenador 1
deEducacao
. Coordenader 1
Coordenadoria-de Merenda-Escolar

Divis3o-deProi : - Chet 1
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V_§ < sia Municipal_de Ol Servicos Ul

Gabi 169 L. S iy 1

Departamento—de-Obras-e-Servico—Urbanes—eRurais Diretor 1
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Chefe 1
Chefe 1
Enearregade 1
Diretor 1
Enearregade 1
Diretor 1
Diretor 1
Diretor 1
Diretor 1
13
Seecretario 1
Ped 1
”SEEE,SE.i
Coordenadorde
- 3
Educacao
Ceoordenadorde
~ 1
Eduecaciao
Coordenadorde
N 1
Educacao
Ceoordenadorde
~ 3
Educacio
Coordenadorde
~ 1
Eduecacao
Diretor 1
Diretor 1
Chefe 1
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Estrutura Organizacional do Executivo Municipal

ANEXO |

ALTERACOES INTRODUZIDAS PELA LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N2 104, DE

12 DE JUNHO DE 2017.

ORGAO Cargo %1;?11:1
I. Gabinete do Prefeito Municipal

Gabinete do Prefeito 82@?11(1: 1

Assessor Especial de Gabinete Assessor 1

Procurador Municipal Administrativo Procurador 1

Sub-Prefeitura de Espigdo do Leste Sub-Prefeito 1

Departamento de Comunicagao e Assessoria Diretor 1

Departamento de Assuntos Distritais Diretor 1

Departamento de Agua e Esgotos- DAE Diretor 1

II — Procuradoria Geral do Municipio

Procurador Juridico Geral Procurador Geral 1

Procurador Juridico Procurador 1

Assessoria Juridica Assessor Juridico 1

Procurador Tributario Procurador 1

Sub-total 11

III- Secretaria Mun. de Administracao e

Planejamento

Gabinete do Secretério Secretario 1
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Coordenadoria de Defesa Civil Coordenador 1
Assessoria Geral de Administragao Assessor 1
Coordenadoria de Administragao e Planejamento Coordenador 1
Pregoeiro Pregoeiro 1
Departamento de Administragdo de Recursos .

Diretor 1
Humanos
Departamento de Compras Diretor 1
Departamento de Controle Administrativo Diretor 1
Depaftamento de T,e‘cnolo gia da Informagdo e Diretor 1
Fungdes de Informatica
Departamento de Convénios e Prestagao de Diretor 1
Contas
Divisdo de Arquivos e Documentos Chefe 1
Divisdao de Patriménio, Almoxarifado e Material Chefe 1
Secao de Controle ¢ Fiscalizagdo de Rodoviaria Encarregado 1
Secao de Manutenc¢ao e Controle Aerodromo Encarregado 1
Secdo de Cartografia, Desenhos e Mapas Encarregado 1
Secao de Controle e Manutengao de Sitios
Ar . Encarregado 1

queologicos
16
Sub-total
IV - Secretaria Municipal de Financas
Gabinete do Secretario Secretario 1
Assessoria de Or¢camento e Finangas Assesspr 1
Financeiro
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Departamento de Contabilidade e Finangas Diretor 1
Tesouraria Tesoureiro 1
Divisdo de Contabilidade Chefe 1
ifrp;ir;?ir;ego de Tributacao, Fiscalizacao e Diretor 1
Departamento de Terras Diretor 1
Sub-total 07
Orgios de Administragdo Especifica:
V - Secretaria Municipal de Obras e Servicos
Urbanos

Gabinete do Secretério Secretario 1
g{cl}r);igtamento de Obras e Servico Urbanos e Diretor |
Departamento de Controle: Fiscaﬁzagéo, Oficina, Diretor 1
Manutencao e Controle de Maquinas

Sub-total 03

VI - Secretaria Municipal de Saude

Gabinete do Secretério Secretario 1
Assessoria Geral de Atencao a Saude Assessor 1
Assessoria Geral de Atencao Basica Assessor 1
Departamento de Geréncia Atengao Basica Diretor 1
Departamento de Analises Clinicas Diretor 1
Divisdo Apoio Administrativo Chefe 1
Departamento de Vigilancia em Satde Diretor 1
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Secdo de Vigilancia Sanitaria Encarregado 1
Secdo de Epidemiologica Encarregado 1
Secdo de Vigilancia Ambiental Encarregado 1
Secdo de Centro de Diagndstico Encarregado 1
Secdo de Assisténcia Farmacéutica Encarregado 1
Central de Regulagao Diretor 1
Centro de Processamento de Dados Diretor 1
Sub-total 14
VII - Secretaria Mun. de Desenvolvimento e
Ac¢ao Social
Gabinete do Secretério Secretario 1
Secretario Adjunto Secretério 1
Adjunto

Coordenadoria de Assisténcia Social Coosr(oizgjdor 2
Departamento de Programas Governamentais Diretor 1
Divisdo do CREAS Chefe 1
Divisdo CRAS Chefe 1
Secao de Servigos de Convivéncia Familiar Encarregado 1
Departamento dos Conselhos Municipais de :

Assisténcia Social Diretor 1
Secdo Bolsa Familia Encarregado 1
Departamento de Vigilancia Sécio Assistencial Diretor 1
Departamento de Habitacdo de Interesse Social Diretor 1
Departamento de Assuntos Indigenas Diretor 1
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Sub-total 13
VIII- Secretaria Municipal de Educacio e
Cultura
Gabinete do Secretario Secretario 1
Assessoria Pedagogica Assessor 1
808 Pedagbgico
Coordenadoria de Ensino Fundamental Coordenad~o ' 3
de Educacao
Coordenadoria de Ensino de Jovens e Adultos — Coordenador 1
EJA de Educacao
Coordenadoria de Ensino Infantil Coordenad~0 ! 1
de Educagao
Coordenadoria de Transporte Escolar Coordenad~o f 1
de Educagao
Coordenadoria de Merenda Escolar Coordenad~0 ' 1
de Educagao
Departamento de Educacao Diretor 1
Departamento de Cultura Diretor 1
Divisdo de Logistica, Execu¢ao e Controle de
Politicas Educacionais Complementares, Chefe 1
Convénios e Projetos
Divisdo de Planejamento, Elaboragao de Projetos, Chefe 1
Gestao Financeira, de Pessoal e Patrimonio.
Divisdo de Politicas e Informa¢des Educacionais, Chef 1
Gestdao de Unidades Educativas e Avaliagao. e
Sub-total 14
IX - Secretaria Municipal de Agricultura
Gabinete do Secretario Secretario 1
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Assessor

Assessoria Técnica Eemico 1

Divisdo de Projetos Agropecuarios Chefe 1

Sub-total 03

XI - Secretaria Municipal de Turismo

Gabinete do Secretério Secretario 1

Departamento de Turismo Diretor 1

Divisdo de Projeto e Eventos Chefe 1

Sub-total 03

XIII - Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Gabinete do Secretério Secretario 1

Departamento de Licenciamento Ambiental;

Fiscalizacao; Preservacao da Fauna e Flora; Diretor 1

Educagao Ambiental

Agente Ambiental Agente 1

Fiscal Ambiental e Sanitario Agente 1

Analista Ambiental Agente 1

Sub total 05

XIV - Secretaria Municipal de -

Esportes e Lazer Secretario I

Secdo de programacgido de eventos esportivos Encarregado 1

Sub-total 02
TOTAL GERAL DE CARGOS 91

COMISSIONADOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO ARAGUAIA

CARGOS-COMISSIONADOS VAGAS,-CARGA-HORARIA-SEMANAL-E-RESRECHVOS
VENCHVENTOS-:

VENCIMENTO
CARGOS Vagas CHS RS)
Chefe-de-Gabinete 01 40 5-000,00
Coerdenaderde-Educacao o+ 40 2-500;00
CoordenaderSecial o2 40 2-500,00
Diretor-de-Departamenteo 24 40 2-000;00
Encarregade-de-Se¢ae 14 40 1:150,00
Procurader-Geral o1 40 6-806;00
Subprefeite 01 40 2-600;00
Fesoureiro 01 40 3-000;00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO ARAGUAIA

CARGOS Vagas CHS VENCIMENTO (RS
Chefe-de Gabinete ol 40 500000
Coordenador-de-Administracio o1 40 2-500,00
Coordenador-debducacio e 40 2.500,00
Coordenador-Social o4 40 250000
Biretor—de-Depatamento 24 40 2.000.00
Enecarregado—de-Secao 14 40 1150.00
Pregoeiro o1 40 5:000,00
Subprefeito ol 40 2.600.00
Tesoureiro o1 40 3.000,00
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ANEXO Il

CARGOS COMISSIONADOS, VAGAS, CARGA HORARIA SEMANAL E RESPECTIVOS
VENCIMENTOS.

ALTERACOES INTRODUZIDAS PELA LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N2 104, DE
12 DE JUNHO DE 2017.

CARGOS Vagas CHS VENCIMENTO (RS)
Assessor Financeiro 01 40 2.000,00
Assessor técnico 01 40 2.000,00
Assessor Geral de Administragao 01 40 3.600,00
Assessor Geral de Atencdo a Saude 01 40 3.600,00
Assessor Juridico 01 40 5.500,00
Assessor Pedagogico 01 40 3.600,00
Chefe de Divisao 15 40 1.350,00
Chefe de Gabinete 01 40 5.000,00
Coordenador de Administracao 01 40 2.500,00
Coordenador de Educacao 07 40 2.500,00
Coordenador Social 02 40 2.500,00
Coordenador de Defesa Civil 01 40 2.500,00
Diretor de Departamento 24 40 2.000,00
Agente de Ambiental 01 40 2.000,0
Fiscal Ambiental e Sanitario 01 40 1.500,00
Analista Ambiental 01 40 2.500,00
Encarregado de Segao 14 40 1.150,00
Procurador Geral 01 40 6.800,00
Procurador Municipal 01 40 3.000,00
Secretario Municipal 10 40 5.000,00
Subprefeito 01 40 2.600,00
Tesoureiro 01 40 3.000,00
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